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APRESENTACAO

Boas vindas ao Centro Universitario de Exceléncia - UNEX!
E com grande prazer que o(a) recebemos no UNEX.

O presente Manual é um instrumento de informagao para que o estudante conhecga as
regras académicas e o funcionamento do UNEX, tanto na sua estrutura organizacional e

administrativa, quanto nas atividades de ensino e extensao.

Apresentamos aqui os principais pontos que regem a comunidade académica do UNEX,
tendo como base o Regimento Interno da Instituicdo. Surgindo qualquer situagdo nao
informada neste Manual ou duvidas nao esclarecidas, o(a) estudante devera consultar o
referido Regimento que se encontra disponivel no Portal do Estudante e na Biblioteca da

Instituicao.

Bom estudo!

Observacao: Os(As) estudantes do Curso de Medicina deverao consultar o Manual do

Estudante especifico do Curso.
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INSTITUCIONAL

1. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

1.1 - CONSELHO SUPERIOR ACADEMICO - CSA
O CSA é o 6rgao maximo deliberativo, em nivel académico ou académico-
administrativo do UNEX. E composto por representantes do corpo diretivo da IES,
docentes, funcionarios e estudantes. Ao CSA compete, entre outras atribuigdes:
|. Aprovar as propostas de alteracdo ao Regimento Interno, com base na

legislagdo educacional vigente;

II. Aprovar propostas de alteragbes curriculares, observando sempre as

Diretrizes Curriculares Nacionais;

[Il. Aprovar o Calendario Académico da Instituicdo, proposto pela Assessoria
Académica em conjunto com as Coordenacdes de Cursos, feitas as

adequacdes que considerar pertinentes;

IV.Examinar e deliberar em grau de recurso as decisbes académico-

administrativas da Instituicao;

V. Zelar pelo patrimdnio moral e cultural, pelos bens materiais e pelos fatores
humanos colocados a sua disposigao, pela Entidade Mantenedora ou por

terceiros.

1.1.1 - Diretoria Geral

A Diretoria Geral, auxiliada pelos demais 6rgaos que lhes sdo subordinados, € o
orgao executivo maximo responsavel pela administragdo da Instituicdo, abrangendo a
representacdo judicial e extrajudicial, organizagéo, supervisdo e funcionamento da sua
estrutura académica e administrativa, promovendo a interligacédo dos setores da IES.

Sao atribuicdes do(a) Diretor(a) Geral de Campus supervisionar e controlar o

planejamento, a execugao das atividades relacionadas com a organizagdo e o
7
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funcionamento dos segmentos que integram a estrutura académica e administrativa da

Instituicao.

1.1.2 - Coordenagodes de Curso

A Coordenagao de Curso é 6rgao técnico da administragcédo, responsavel pelo
regular funcionamento do Colegiado de Curso e de todas as atividades académicas e
finalisticas constantes do Projeto Pedagdgico respectivo. O(A) Coordenador(a) é o elo
entre o Estudante, os Professores e a Reitoria de Campus, organizando os procedimentos
técnicos e administrativos para o adequado funcionamento do curso.

O estudante podera procurar o(a) coordenador(a) do curso e/ou coordenadores
de pilar/eixo sempre que tiver alguma duvida ou dificuldade. O atendimento sera realizado
de maneira presencial nas salas privativas de atendimento, por agendamento, de acordo
com os horarios de atendimento disponibilizados pela coordenag¢ao do curso.

Dessa forma, o(a) coordenador(a) assume papel de grande relevéncia para o
alcance dos objetivos institucionais, bem como para o encaminhamento de agdes e

decisdes de cunho pedagdgico e académico.

1.1.3 - Secretaria Académica

A Secretaria Académica ¢é responsavel pela histéria académica de cada
estudante, desde o ingresso até a sua colagado de grau ou eventual desligamento. Ela tem
o registro e o controle de todos os dados académicos, envolvendo o funcionamento dos

cursos e os resultados deles decorrentes.

1.1.4 - Comissao Prépria de Avaliagao — CPA

A CPA coordena os processos internos de avaliagado da Instituigao (Autoavaliagéo
Institucional), de sistematizacdo e de prestagdo das informagdes solicitadas pelo
MEC/INEP e atua de forma autbnoma em relagdo aos Conselhos e demais 6rgaos
colegiados existentes no UNEX. O setor é responsavel pela execugao de todas as formas
de avaliacdo realizadas na IES para promover a melhoria continua das atividades

académicas.
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1.1.4.1 - Autoavaliagao Institucional

O processo de Autoavaliacao Institucional do UNEX orienta-se pela necessidade
de aferir, constantemente, a qualidade dos servigos educacionais visando promover sua
melhoria continua e adequacdes aos padrboes dindmicos da formagéao académica.

Para que isso aconteca o UNEX, em consonancia com a Lei N° 10.861, de
14/04/2004, que instituiu o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacido Superior
(SINAES), conta com a CPA - Comissao Propria de Avaliacdo que operacionaliza a
Avaliacado Institucional, com a participagdo da comunidade académica da IES e da
comunidade externa, buscando reunir informacdes sobre as realidades da Instituicao, para
tomadas de decisao e orientacdo de um processo de melhoria continua.

A Comissédo Propria de Avaliagdo - CPA elabora instrumentos avaliativos de
acordo com as necessidades de informacéao e os estudantes participam da autoavaliagao
institucional respondendo os questionarios que sdo compartilhados pelos meios de
comunicacgao da Instituicdo ou através do portal do estudante.

Para que ocorra a operacionalizagdo e em cumprimento a legislagdo, a CPA do
UNEX ¢é constituida através de portaria emitida por ato do dirigente maximo da instituicao
de ensino, contando com a participagdo de representante de todos os segmentos da
comunidade académica, entre eles docente, estudante, corpo técnico administrativo e
representante da sociedade civil organizada, sem predominancia de nenhum segmento.

Portanto, a participacdo dos estudantes no processo de Avaliagao Institucional
tem como finalidade a co-responsabilidade na busca da qualidade a ser alcangcada nos

servicos administrativos e académicos da Instituicao.

1.1.4.2 - Autoavaliagao dos Cursos

Avaliacdo de Desempenho de Cursos significa construir parametros de
comparagao e questionamento sobre a realidade educacional, de forma critica e dinamica,
respeitando as especificidades das diferentes organizagbes académicas.

E um processo de auto diagnéstico das condicdes de oferta de cada Curso de
Graduacéo, desde a sua implantacdo no UNEX, em todas suas dimensdes de avaliagao
(organizagao didatico-pedagdgica, corpo docente e infraestrutura), com o propdsito de
assegurar a qualidade da formacéo profissional e humana dos nossos estudantes.

Essa concepcao é referéncia para o desenvolvimento dos processos avaliativos.

9
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ORGANIZACAO ACADEMICA

1. CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ESTUDANTE - CAA

A Central de Atendimento ao Estudante — CAA operacionaliza as rotinas
académicas e financeiras do UNEX. E o setor onde séo solicitados Atestados, Histérico
Escolar, Comprovante Académico, Trancamento, Aproveitamento de Componente
Curricular etc.

A CAA esta disponivel pelo Portal do Estudante, por meio do seu login, através do

site: https://aluno.unex.edu.br/. No formato on-line, o estudante podera efetuar as

solicitacdes de seu interesse, podendo ter seu atendimento real time — chat ou off-line.

O estudante também podera contactar a instituicao por telefone, através do 0800
056 6666. Nestes canais serdo analisadas as demandas dos estudantes e encaminhadas
para os setores responsaveis, caso ainda nao tenham sido solucionadas pelo coordenador

de curso ou pela Secretaria Académica.

2. PLATAFORMAS, PORTAIS E SISTEMAS

2.1 - Portal UNEX
E o portal eletrénico oficial da Instituicdo, que disponibiliza diversas informagdes
de relevancia para o estudante, como dados sobre os cursos, eventos, vestibular, prémios,

dentre outros. O enderego eletrbnico é: www.unex.edu.br. Através deste enderegco o

estudante podera acessar o Portal do Estudante.

2.2 - Portal do Estudante
O Portal do Estudante € um sistema pelo qual o estudante matriculado tem
acesso, a qualquer hora, as suas notas, aos horarios de aulas, ao controle de faltas e as
matérias a cursar. Assim que efetuar a matricula, o estudante recebe sua primeira senha,
dando acesso a todas as informacdes da sua vida académica.
Além disso, podera acessar todo o acervo da Biblioteca Virtual, podendo,
11
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inclusive, pesquisar as obras de que precisa.

2.3 - Sistema Lyceum (Académico)

O Sistema Lyceum (Académico) é a plataforma na qual a instituigdo acompanha
o estudante durante a sua graduacédo, incorporando 0s avangos necessarios ao novo
modelo educacional. Neste sistema estdo disponiveis informagbes de cunho
administrativo e financeiro do estudante, tais como matricula, horarios, historico,
componente curricular, atividades complementares, dentre outros. Para acessar esta
ferramenta € necessario que o estudante esteja logado com o seu usuario e senha

individual.

2.4 - Plataforma Blackboard

A Plataforma Blackboard € um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) que
oferece uma experiéncia personalizada de ensino e aprendizagem de alto nivel, permeada
por autonomia pedagdgica, interatividade e responsividade. A Plataforma é acessada por
um usuario e senha individual, permite ao estudante uma experiéncia tecnoldgica
realistica de sala de aula e fornece aos docentes e estudantes ferramentas de interagao
que favorecem a utilizacdo de metodologias ativas de aprendizagem, oportunizando a
construcao efetiva do conhecimento através de encontros sincronos e assincronos.

Neste ambiente virtual, o discente também podera acessar todos os materiais
pedagogicos disponibilizados pelo docente dos respectivos componentes curriculares,
assim como outros conteudos complementares para estudo, tais como: videos, artigos,

infomapas, exercicios, podcasts, entre outros.

3. CALENDARIO ACADEMICO

O Centro Universitario de Exceléncia - UNEX desenvolvera suas atividades
académico-administrativas de acordo com o Calendario Académico aprovado pelo CSA,
mediante proposta elaborada em conjunto com os Coordenadores de Colegiados de
Cursos.

O calendario académico sera divulgado pelos canais de comunicagdo da

12
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Instituicdo, além de estar disponivel no portal do Estudante (pagina inicial > acessar sua

matricula > meu sistema académico > calendario).

4. PROCESSOS ACADEMICOS

4.1 - Processo Seletivo

Para o ingresso em curso de graduagédo, o UNEX realizara processo seletivo,
aberto a candidatos que tenham escolarizacdo completa do ensino médio ou equivalente,
com a observancia da legislagdo educacional vigente para o Sistema Federal de Ensino,
e se destina a prover o numero de vagas iniciais estabelecidas para cada curso, mediante
sistema classificatorio.

Poderéao ser adotadas as seguintes formas de ingresso na Instituicdo, que sera
disciplinado pelo Edital Semestral de Processo Seletivo:

l. Vestibular;

Il. Processo Seletivo de segunda graduacao (portador de diploma);
lIl. Edital de transferéncia externa e interna;

IV.Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM,;

V. Prova/Avaliagado de Conhecimentos;

VI.Avaliagdo de dados académicos/profissionais.

4.2 - Matricula

A matricula corresponde ao registro formal que comprova estar o estudante
matriculado nos componentes curriculares especificos de um determinado
curso/semestre, além das dependéncias necessarias, quando for o caso.

E o processo pelo qual o estudante se vincula oficialmente ao Centro Universitario
de Exceléncia UNEX. Na ocasi&o, o estudante recebe um numero de cadastro (matricula)

que o acompanhara por toda a vida académica. O regime adotado pelo UNEX exige

13
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renovagcdo da matricula nos componentes curriculares que vai cursar a cada periodo
letivo, observando a matriz curricular do seu curso.

Também na matricula, o estudante recebera um e-mail institucional e sua
respectiva senha. Através desta identificagdo, efetuarda o cadastro nas plataformas

institucionais e recebera todos os comunicados oficiais.

4.2.1 - Matricula Inicial

A Matricula Inicial sera realizada pelo candidato quando da aprovagado no
Vestibular ou outro processo seletivo da instituicdo (ENEM, Transferéncia, PROUNI ou
Portador de Diploma), mediante apresentacédo de documentagao exigida por lei. Apos a
Matricula Inicial, o estudante ou seu responsavel legal, definido por lei, assinara o Contrato
de Prestacao de Servicos Educacionais.

Apds o ingresso inicial do Estudante calouro, a coordenacdo ira efetuar
automaticamente a sua matricula na matriz curricular do 1° semestre (exceto em casos de

transferéncia externa), nas turmas que apresentam disponibilidade de vagas.

4.2.2 - Matricula sequencial / Renovagao
A Renovacao € o processo através do qual os estudantes se matriculam em
séries ou estudos regulares de seus cursos, para efeito de continuidade de estudos e de
integralizagao curricular, respeitada a quantidade minima para matricula de 75% (setenta
e cinco por cento) da carga horaria do periodo letivo que estiver matriculado. O estudante
pode cursar outros componentes curriculares no limite da carga horaria maxima do
periodo letivo que estiver matriculado, podendo chegar até 25% (vinte e cinco por cento)
a mais da carga horaria do periodo letivo matriculado, incluindo a carga horaria dos
componentes curriculares cursadas em regime de dependéncia. Nos casos onde o
estudante necessite cursar uma quantidade de componentes curriculares que exceda este
limite indicado, devera ser efetuada uma solicitagdo, via requerimento no portal do
estudante, e a andlise e devolutiva ficardo a critério da coordenacao (Requerimento de
solicitagdo de carga horaria maxima).
A cada periodo letivo o UNEX divulga um cronograma de Renovagao. Para que

o(a) estudante consiga realizar esse procedimento é necessario que nao exista pendéncia:

14
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) ACADEMICA: Caso o(a) estudante ndo tenha apresentado o histérico escolar
e/ou certificado de conclusao do ensino médio, este devera ser apresentado na Central
de Atendimento ao Estudante — CAA. O estudante devera verificar se consta algum
componente curricular sem nota no sistema. Se houver, devera comunicar
imediatamente ao coordenador antes de realizar a selecdo dos componentes

curriculares.

) FINANCEIRA: Caso exista débito, este devera ser regularizado com a assessoria
de cobranca e, em seguida, o pagamento devera ser realizado através do portal do
estudante. Quanto mais cedo o débito for negociado, mais rapidamente a rematricula

para o semestre seguinte sera confirmada.

ATENGAO: Apés o prazo estipulado pelo UNEX, no calendario académico vigente, néo

sera possivel efetivar a renovagao para o periodo letivo.

Lembre que existe quantidade minima de componentes curriculares a serem
cursadas!
Apds a confirmacado da renovacado, os estudantes que possuem o Fundo de

Financiamento Estudantil - FIES, deverdo acessar o www.sisfiesaluno.mec.gov.br para

confirmar o aditamento e comparecer ao Setor de Convénios para retirar a documentagao
para finalizar o aditamento.

Para eventuais duvidas sobre o FIES, o estudante podera entrar em contato
através do chat no portal do estudante (menu lateral > fale conosco > selecionar matricula

> continuar), na opgéao “questdes financeiras”.

4.2.3 - Matricula por Transferéncia Externa
A Matricula por transferéncia externa é facultada ao estudante regular de outra
instituicdo de ensino superior, proveniente de curso idéntico ou afim, no limite das vagas
existentes e mediante processo seletivo especifico, observado o periodo previsto no
calendario académico, as normas do Orgdo Federal competente e as instrucdes

administrativas e financeiras da Instituigao.

15


http://www.sisfiesaluno.mec.gov.br/

MANUAL DO ESTUDANTE 2026.1 u ne (

4.2.4 - Matricula Especial (Portador de Diploma)
E um dispositivo legal que permite ao portador de diploma de curso superior
pleitear matricula em outro curso, sem necessidade de passar pelo Vestibular. A Matricula
Especial, entretanto, sera feita mediante processo seletivo especifico e analise de

curriculo, e pressupde a existéncia de vagas remanescentes do Vestibular.

4.2.5 - Matricula de Estudante Especial
Matricula de estudante encaminhada por outras instituicdes de ensino superior
que possuem convénios ou ajustes estabelecidos com o UNEX, para cursarem
componentes curriculares ou modulos de estudos, desde que exista vaga nos
componentes curriculares pleiteadas, respeitada a quantidade maxima de 06 (seis)
componentes curriculares, sendo 02 (duas) por semestre, com direito a certificado de

aproveitamento para efeito de integralizagao curricular em suas instituicdes de origem.

4.2.6 - Matricula de Estudante Ouvinte

Matricula de estudante ouvinte, exclusivamente vinculado a um ou mais
componentes curriculares e ndo a um determinado curso, que demonstre capacidade de
cursa-los com proveito, mediante apresentacao do certificado de conclusao de 2° grau e
curriculo para analise das competéncias técnicas, desde que exista vaga nos
componentes curriculares pleiteadas, respeitada a quantidade maxima de 06 (seis)
componentes curriculares, sendo 02 (duas) por semestre. O estudante que concluir os
componentes curriculares com a frequéncia e o aproveitamento satisfatérios tera direito a
certificado de extensao, a fim de requerer aproveitamento de estudos, na forma como

dispuserem as normas especificas de cada Unidade de Ensino do UNEX.

NAO ESQUEGA!
° O vencimento do boleto das mensalidades nao podera ser alterado e havera

cobranga de multa e juros.

° Os horarios de aula estarao indicados no seu Comprovante de Matricula,

podendo sofrer alteragdes nas primeiras semanas de aula.
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e A confirmagdo da oferta de turma extra e componentes curriculares

optativas, dependera da demanda.

° Os componentes curriculares tém vagas limitadas. O estudante devera
realizar sua rematricula no prazo para garantir a melhor selegdo de

turmas/componentes curriculars.

4.3 - Trancamento

O trancamento é concedido por tempo determinado, ndo podendo exceder a 04
(quatro) periodos letivos, consecutivos ou ndo, a contar da sua concessdo. O trancamento
sera renovado automaticamente por mais 01 (um) periodo letivo consecutivo, caso o
estudante ndo efetue matricula, mantendo o seu vinculo com a Instituicdo. Apos este
periodo, a ndo renovagao da matricula ou ndo renovacio da solicitacido de trancamento,
incorrera em abandono de curso, perdendo, o estudante, o seu vinculo com a Instituicao.
O estudante que for desligado do sistema somente sera reintegrado através de
preenchimento de requerimento e processo seletivo especial.

O Estudante s6 podera efetuar o trancamento de sua matricula quando se
encontrar devidamente matriculado no periodo vigente, conforme o contrato de prestagéo
de servicos educacionais. O processo de solicitagdo de trancamento de matricula devera
ser realizado dentro do prazo estabelecido no calendario académico, por meio de

requerimento especifico no Portal do Estudante (trancamento de matricula).

4.4 - Cancelamento de matricula

O estudante podera requerer o cancelamento de matricula. Para isso, é
necessario regularizar a sua situagao financeira junto a Instituicdo, caso haja pendéncia.
O cancelamento implica a interrup¢do do vinculo do estudante com o UNEX e o seu

retorno dependera de decisao da Instituicéo.

4.5 - Reabertura de matricula

E o processo através do qual o estudante que trancou o curso podera dar
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continuidade aos seus estudos. A reabertura de matricula devera ser requerida pelo
estudante antes do inicio do semestre, respeitando o prazo estabelecido no Calendario
Académico. Para requeré-la, o estudante preenchera o requerimento na Central de

Atendimento ao Estudante — CAA Virtual, indicando a opgao desejada.

4.6 - Transferéncias

4.6.1 - Internas — Entre cursos do UNEX
O estudante devera solicitar a transferéncia interna para outro curso ou turno
através de requerimento na Central de Atendimento ao Estudante — CAA Virtual, para
analise e aprovagao do Coordenador de Curso, em prazo estabelecido no Calendario

Académico.

4.6.2 Externas:

° Do UNEX para outra IES: A solicitacdo devera ser realizada através de
requerimento na CAA Virtual, bem como respeitar as diretrizes e normas
estabelecidas no Regimento Interno do UNEX. Para que o pedido seja deferido e
seja encaminhada a Guia de Transferéncia, € necessario que o estudante esteja
em situagao regular com o UNEX.

° De outra IES para o UNEX: Estara condicionada a disponibilidade de vagas.
Sera concedida apenas a estudantes precedentes de cursos reconhecidos ou
autorizados de outra IES nos prazos definidos no calendario académico. Se for
necessario que o estudante faga adaptagao curricular, estara subordinado as

mesmas regras do regime de dependéncia.

4.7 - Dispensa de Componente(s) Curricular(s) / Aproveitamento de

Estudo(s)
Mediante apresentagcdo de documentagdo necessaria, (histérico e ementas),
podera ser feito aproveitamento de componentes curriculares cursados com aprovagao
18
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em outra instituicdo de ensino superior quando o componente curricular estudado possuir
semelhangas de programa e equivaléncia ou identidade de valor formativo, em relagao
aos estudos programados, desde que os estudos realizados correspondam a, pelo menos,
60% do componente curricular do UNEX (exceto para os cursos de Medicina). O estudante
podera realizar atividades por meio de estudos complementares, médulos académicos,
cursos intensivos, em periodos especiais, respeitando as diretrizes e normas
estabelecidas no Regimento Interno do UNEX.

O requerimento (aproveitamento de componente curricular) estara disponivel no

portal do estudante, apenas no periodo definido por calendario académico.

4.8 - Abandono de curso

Caracteriza-se como abandono de curso a nao efetivagcdo da matricula semestral
ou renovagao de matricula. Se o estudante abandonar ou desistir do curso sem
comunicagao oficial ao Centro Universitario de Exceléncia - UNEX (cancelamento de
matricula ou trancamento do semestre), estara sujeito a arcar com 0os compromissos

previstos no Contrato de Prestacédo de Servigos Educacionais.

4.9 - Reingresso do Estudante por Processo Seletivo Especial
Processo de restabelecimento de vinculo com ex-estudantes que estejam em
status de abandono ou desisténcia através da realizagdo de novo ingresso, devendo
matricular-se na matriz curricular vigente no momento do reingresso, sendo facultado o
aproveitamento dos componentes curriculares cursadas nos periodos anteriores.
Requisitos para solicitagao do reingresso:
I. O requerente deve ter sido veterano que abandonou ou desistiu de um dos
cursos de graduagao, ou calouro que se matriculou no primeiro semestre e

rescindiu contrato com o UNEX;

lI. O requerente deve estar sem vinculo com o UNEX por um periodo maximo

de 05 (cinco) semestres;

[11.O requerente com pendéncia financeira com o UNEX devera regularizar sua
situacgao;
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IV.Existéncia de vaga na turma indicada na matriz curricular vigente.

5. INFORMAGOES FINANCEIRAS

5.1 Semestralidade
O Contrato de Prestacéo de Servico Educacionais firmado entre o estudante e o
UNEX estabelece o valor do semestre a ser pago pela prestagéo de servigos educacionais.
O valor do semestre sera dividido em 06 parcelas, conforme o acordado entre as partes.
Sobre o pagamento dessas parcelas é importante saber que:
° Nao existe obrigatoriedade de que os

vencimentos das parcelas coincidam com o periodo letivo;

e Quando as parcelas forem geradas com boletos bancarios deverdo ser

pagas, exclusivamente, na rede bancaria;

e Os estudantes com direito a descontos diversos deverdao efetuar seus
pagamentos até o vencimento, caso contrario perderao o direito aos beneficios.
Os boletos estardo disponiveis para impressao via internet, no ambiente virtual
do estudante, ao qual tera acesso com login e senha. O boleto podera ser obtido

mediante solicitagcdo a Central de Atendimento ao Estudante - CAA,;

e A rematricula devera ser feita a cada semestre, possibilitando ao estudante
cursar normalmente o semestre subsequente. Os termos e documentos
previstos no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais deverao ser
cumpridos. A nao renovacao do Contrato, e, portanto, a ndo efetivacdo da
matricula no semestre implica desisténcia do curso. Neste caso, o estudante s6
podera retornar mediante novo processo seletivo, nos termos do Regimento

Interno;

e Os estudantes que possuam parcelas a serem alteradas, por aumento ou
diminui¢cdo do valor a ser pago, obrigam-se a procurar o financeiro da unidade,

ou via chat de atendimento.
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5.2 - Renovacgao de contrato

Para efetuar a matricula e a sua renovacéao, o estudante devera estar em dia com
0 pagamento das parcelas do curso. Em caso de inadimpléncia, reserva-se a Instituicao
de Ensino o direito de promover as medidas previstas no Contrato de Prestagdo de

Servigos Educacionais.

5.3 - Financiamento
O UNEX tem o compromisso de buscar constantes parcerias a fim de viabilizar o
custeio do estudo de seus discentes. A seguir sdo apresentadas parcerias entre a IES,

Empresas, Sindicatos e programas estudantis como:

1. FIES (Financiamento Estudantil)

2. PROUNI

3. BOLSA SANTANDER

4. SICOOB FAGCA ACONTECER

5. BANCO DO NORDESTE (P-FIES)'

- Fundo de Financiamento ao Estudante de Ensino Superior - FIES

O FIES é um programa de financiamento do ensino superior. As regras e a selegéo
que regem o processo sao de responsabilidade exclusiva da Caixa Econémica Federal e

do MEC. Procure informacdes no site https://acessounico.mec.gov.br/fies.

O estudante contemplado com o FIES deve realizar o Aditamento de Renovagao
para a manutencdo do seu contrato de financiamento que ocorre semestralmente.
Conforme a Portaria MEC N°209/2018, no Art. 68, paragrafo unico, caso o estudante nao
efetue o aditamento de renovacado semestral no prazo regulamentar, sera permitida a
cobranca da matricula e das parcelas referente aos semestres nao aditados.

Cabe ao estudante estar adimplente com as parcelas de boleto unico, denominado

de Coparticipacio. E de responsabilidade do estudante solicitar: Dilatagdo, Suspensio,

' Apenas para os cursos de Medicina, Odontologia e Medicina Veterinaria
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Transferéncia e encerramento do financiamento por meio do portal do SIFESweb.

- PROUNI - Universidades para Todos

O PROUNI é um programa do Ministério da Educagao destinado a concessao de
bolsas de estudo para cursos de graduacé&o. As regras e a selegao que regem 0 processo
sao de responsabilidade exclusiva do SISPROUNI e do MEC.

Podera participar se: tiver cursado o ensino médio completo em escola publica ou
como bolsista integral em escola privada, for portador de necessidades especiais e for
professor da rede publica candidato a cursos de licenciatura. Procure informacdes no site

(https://acessounico.mec.gov.br/prouni).

O estudante bolsista do Prouni precisara realizar a matricula semestralmente para
que haja a Atualizagao da Bolsa estudantil, junto ao sistema do Prouni.

O beneficiario do Prouni podera transferir a utilizacdo de sua bolsa de estudo para
outro curso de area afim, e, ainda, para outro turno, campus ou mesmo outra IES, para
que a transferéncia seja efetivada é necessario que:

a) As instituicbes de origem e destino estejam de acordo com as transferéncias;

b) A instituicdo e o respectivo curso para o qual o estudante deseja se transferir estejam

regularmente credenciados no programa;
c) Exista vaga no curso para o qual o estudante deseja se transferir.

E de responsabilidade do estudante obter aproveitamento académico de 75% das

componentes curriculares matriculadas e realizar compromissos académicos.

- Financiamento SICOOB FACA ACONTECER
E um crédito estudantil destinado ao financiamento de curso de graduacdo. As
regras que regem o processo sao de responsabilidade exclusiva do SICOOB. Procure

informacdes no site https://www.facaacontecer.com.br/sobre.

- Financiamento Banco do Nordeste[APS1]
O P-Fies é um programa de financiamento do ensino superior. As regras e a
selegao que regem o processo sao de responsabilidade exclusiva do Banco do Nordeste.

Procure informacgdes no site https://www.bnb.gov.br/fne-p-fies.
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Podem solicitar o financiamento estudantil FNE P-Fies os candidatos que tenham
participado do Enem, a partir de 2010, e obtido média das notas das avaliagdes igual ou
superior a 450 pontos, além de ter nota maior que zero na redacgao. Os estudantes devem
estar matriculados em instituicdes de ensino conveniadas e possuir renda ou ser
dependente financeiro de pessoa com cadastro ativo no Banco do Nordeste (caso o
responsavel ndo tenha cadastro ativo, ele devera providenciar seu cadastro no site do
Banco do Nordeste).

e Programa Bolsa Funcionario
Cumprindo sua misséo institucional, os funcionarios do UNEX, seus dependentes e
irmaos de estudantes possuem descontos em suas mensalidades, exceto para o curso
de Medicina, Odontologia, ou de acordo com a regra estabelecida pela convengéao

coletiva.
Funcionarios — 60% de desconto;
Dependente de 1° grau (filhos e cénjuge) — 25% de desconto (cada um).

Consulte a Central de Atendimento ao Estudante para informacdes detalhadas sobre as

bolsas.

5.4 - Servigos Académicos, Administrativos e Financeiros
o Matricula

° Mensalidades

° Financeiro

° Bolsas, Descontos e Incentivos

o Taxas de Servigo

5.5 - Antecipacao de mensalidade
A instituicdo se reserva ao direito de ofertar a antecipacdo financeira via

campanhas, estabelecendo os cursos abrangidos, as regras e os percentuais de desconto.
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5.6 - Mensalidades
A impresséao dos boletos devem ser emitidos mensalmente no portal do Estudante
(https://aluno.unex.edu.br/) > FINANCEIRO > IMPRIMIR BOLETO. Caso nao consiga

visualizar os boletos, podera solicitar na nossa CAA virtual > Financeiro > Boletos > Boleto

indisponivel. Desse modo, a alegacgéo de falta de pagamento do mencionado boleto ndo
sera considerada motivo de atraso ou ndo pagamento.

Os boletos devem ser pagos até o vencimento na rede bancaria, sob pena de
corregao dos valores com a aplicagdo de juros e multa e a perda de desconto
condicionados a adimpléncia.

O sistema da Instituicdo ndo reconhecera pagamentos efetuados por meio de
DOC, TED, Depositos ou PIX.

E responsabilidade do estudante manter em sua guarda os comprovantes dos

pagamentos para dirimir eventuais questionamentos.

5.7 - Financeiro: Bolsas, descontos e financiamentos

As bolsas de estudos oferecidas pela empresa representam um compromisso
duradouro com a educagao e € uma forma de contribuir com a sociedade. Por meio dessas
oportunidades, a instituicdo espera inspirar e capacitar os estudantes a perseguirem seus
sonhos, transformando o conhecimento adquirido em acbes concretas que beneficiem nao
apenas suas proprias vidas, mas também a sociedade em geral.

As bolsas de estudos ofertadas pela instituicdo seguem regulamento préprio,
estdo condicionadas a politicas internas, com critérios para aquisicdo e manutengao.

Saliento que o descumprimento dos critérios resulta na perda da bolsa de estudos.

5.8 - Taxas de servigos

Os servigcos e documentos sao fornecidos mediante requerimento formal e apenas
em caso de 2?2 (segunda) via sera cobrado uma taxa de acordo com o servigo e/ou
documento requerido.

E facultado a instituigdo realizar a cobranca de taxa de matricula fora do prazo.
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5.9 - Rematricula Financeira

Para que o Estudante possa renovar sua rematricula a cada semestre, sera
necessario que além do pagamento da 12 parcela da semestralidade, o estudante negocie
as demais parcelas do semestre letivo conforme os planos de pagamento oferecidos no
ato da matricula, além de n&o possuir pendéncias financeiras. Apds a compensacao do
pagamento o estudante podera visualizar e selecionar os componentes curriculares
através do seu ambiente virtual.

Todo atendimento é realizado através do portal do estudante, no ambiente virtual

de rematricula.

5.10 - Boletos
E de responsabilidade do estudante realizar a emissdo dos boletos no portal,

conforme clausula do contrato de prestagao de servigos educacionais.

5.10.1 - Boleto — Pagamento nao identificado
Em caso de pagamento nao identificado pelo sistema, o estudante devera abrir
um requerimento na CAA virtual incluindo o comprovante de pagamento legivel para
regularizacao da ficha financeira.
A solicitacdo deve ser realizada na Central de Atendimento ao Estudante >

Financeiro > Boletos > Compensagao de Pagamento Nao Identificado.

5.10.2 - Boleto — Contestagao cobrancga
Em caso de discordancia do valor cobrado, o estudante deve requerer anélise da
cobranca via Central De Atendimento Ao Estudante > Financeiro > Mensalidade >

Contestacao De Mensalidade Cobrada.

5.10.3 - Boleto — Cobrangas vencidas
Para quitacao de cobrangas apdés o vencimento, o estudante devera entrar em
contato com a nossa central de negociagéo.
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Acesse o link: bit.ly/neqgociefacil-unex

5.10.4 - Boleto indisponivel
Em caso de dificuldade na visualizacdo do boleto até o primeiro dia util de cada
més pelo portal do estudante, o estudante devera requerer através da CAA Virtual >

Financeiro > Boletos > Boleto indisponivel.

6. FREQUENCIA AS AULAS

O estudante sera reprovado se nao obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) do total de horas-aula determinado pelo componente curricular,
independentemente da nota obtida.

E de grande importancia o registro da presenca do estudante nas atividades
didaticas. A chamada é obrigatéria e sera feita pelo professor.

As faltas sdo computadas a cada hora-aula em que o estudante estiver ausente.
Nao havera abono ou compensacgao de faltas nem dispensa de frequéncia, salvo nos
casos especiais previstos em lei. Se o estudante esta reprovado por falta, ndo sera

permitida a realizagado de qualquer avaliagao no semestre.

6.1 - Guarda Religiosa

O regime de guarda religiosa é facultado ao estudante regularmente matriculado
gue se encontre impossibilitado de comparecer as aulas ou atividades académicas em
virtude dos preceitos de sua religiao, considerando a Lei n® 13.796, de 3 de janeiro de
2019, que fixa prestagdes alternativas a aplicagao de avaliagbes e a frequéncia a aulas
realizadas em dia de guarda religiosa.

Podera requerer o Regime de Guarda Religiosa o estudante que apresentar,
mediante documentag&o especifica, a sua doutrina religiosa, cujos preceitos preveem esta
guarda religiosa.

Para gozar do Regime de Guarda Religiosa, o discente devera preencher
requerimento pelo Portal do Estudante / Sistema Lyceum, instruido com documentagéao

que comprove a natureza religiosa e o dia da semana que € guardado, na primeira semana
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de aula contada a partir da data de inicio de cada periodo letivo. Os requerimentos
apresentados depois do prazo ndo serdo considerados validos.

A documentagdo que comprove a natureza religiosa devera ser emitida pela
instituicao religiosa que confirme o pertencimento do discente a crenca, devendo ser
assinada pelo seu representante.

A Coordenacao do Curso informara aos professores sobre o deferimento do
Regime de Guarda Religiosa e solicitara aos mesmos a disponibilizagao, no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), de materiais de estudo relativos a aula que o estudante
ira se ausentar.

No Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) deve constar o Roteiro de Estudo
indicando os conteudos, objetivos de aprendizagem e materiais de estudo programados
para o dia da aula e compensacao de auséncia do estudante.

Os materiais e roteiro de estudo serdo unicamente para a compensacao de faltas
€ nao possuirdo carater avaliativo.

O discente devera acessar no AVA os materiais e roteiro de estudo no prazo
estipulado pelo professor para efetivacdo da compensacéao de faltas.

Em casos de impossibilidade de comparecimento as avaliagbes da aprendizagem,
conforme datas previstas no calendario académico, em fungdo da guarda religiosa, as
reposicées das mesmas serdo realizadas em data alternativa, no turno de aula do
estudante ou em outro horario agendado pela coordenacédo de curso com sua anuéncia

expressa.

7. REPOSIGCAO DE AULA

As aulas que, por motivo de forgca maior, ndo puderem ser ministradas, seréao
repostas integralmente pelos professores, de acordo com o calendario negociado entre
professor, estudantes, Coordenacao do Curso, Central de Atendimento ao Docente e
ASPED.

O Calendario de Reposicao de Aulas devera ser acompanhado pela Coordenacao

do Curso.

8. DEPENDENCIA
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O estudante reprovado por infrequéncia ou por rendimento devera,
necessariamente, se matricular nos componentes curriculares objeto da reprovagao, sob
a forma de dependéncia, ressalvados os cursos oferecidos na modalidade a distancia que
se submetem a regulamento especifico.

Caso seja reprovado em até 02 (dois) componentes curriculares, ao renovar a
matricula, sera promovido ao periodo letivo seguinte, devendo matricular-se
obrigatoriamente nos componentes curriculares objeto da reprovagdo, em regime de
dependéncia, desde que sejam oferecidas pela Instituicdo. Podera, ainda, se matricular
nos demais componentes curriculares do periodo letivo, observado o limite da carga
horaria maxima semestral. Nos casos de reprovagdo em 03 (trés) ou mais componentes
curriculares, ao renovar a matricula, ndo sera promovido ao periodo letivo seguinte,
devendo matricular-se obrigatoriamente nos componentes curriculares objeto da
reprovagao, em regime de dependéncia, desde que sejam oferecidas pela Instituicdo e
nao ocorra choque de horarios entre os componentes curriculares.

Os componentes curriculares oferecidos em regime de dependéncia poderao ser
ministradas ainda em mddulos académicos, cursos intensivos, periodos especiais,
aplicando-se as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento a critério do Centro

Universitario.

9. REGIME EXCEPCIONAL - ATIVIDADES DOMICILIARES

O estudante que, por orientagcdes médicas, necessite se afastar das atividades
académicas presenciais por mais de 15 (quinze) dias devera requerer o Exercicio
Domiciliar via Portal do Estudante, pessoalmente ou através de representante legal, na
Central de Atendimento ao Estudante — CAA, em um prazo maximo de 03 (trés) dias uteis
a partir da data de afastamento, anexando ao requerimento laudo médico original, com
carimbo e assinatura, e o periodo de afastamento.

De acordo com o Decreto Lei No 1044/1969, tem direito ao Exercicio Domiciliar
‘os estudantes de qualquer nivel de ensino, portadores de afecgbes congénitas ou
adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condicbes moérbidas, determinando
disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

I. incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos

escolares; desde que se verifique a conservacao das condicdes intelectuais e
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emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos

moldes;
Il. ocorréncia isolada ou esporadica;

Ill. duragao que nao ultrapasse o0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para

a continuidade do processo pedagdgico de aprendizado (...)"

Nos termos da Lei no 6202/1975, a partir do oitavo més de gestacdo e durante
trés meses a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de Exercicios
Domiciliares. Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado
meédico, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e/ou depois do parto.

A decisdo a respeito do modelo de concessao do Exercicio Domiciliar é
prerrogativa da Instituicdo, considerando as condigdes de saude do estudante, o processo
pedagdgico de aprendizagem que ndo pode ser comprometido e a natureza do
componente curricular.

Nao se aplica o Exercicio Domiciliar aos componentes curriculares de natureza
pratica e de estagio supervisionado, sendo definidos calendarios de reposi¢do, junto a
Coordenacao de Curso e professores orientadores apds a conclusdo do periodo de
afastamento.

Nao se aplica o Exercicio Domiciliar as atividades avaliativas dos componentes
curriculares que serao realizadas apos a conclusao do periodo de afastamento.

A duracio dos Exercicios Domiciliares ndo deve ultrapassar 75% dos dias letivos
do semestre vigente, computados nesse prazo todos os pedidos feitos pelo estudante no
semestre.

Nos casos em que o periodo de afastamento ultrapasse os 75% dos dias letivos,
o estudante tera direito a trancamento, sem prejuizo ao tempo maximo de trancamentos

previsto no Regimento Interno do UNEX.

10. SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS
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10.1 - Atestados e Pedidos

Sempre que o estudante tiver necessidade de um atestado ou um pedido, deve
abrir um requerimento na Central de Atendimento ao Estudante — CAA Virtual.

IMPORTANTE: E imprescindivel que os dados cadastrais estejam atualizados,
pois toda a documentacdo solicitada é expedida com base nas informagdes constantes
nos registros da Instituicdo. Por exemplo: alteragdo de nome por casamento ou sentenga
judicial, atualizagao de endereco e outras informagdes que podem estar contidas na

documentacgéo solicitada.

10.2 - Diploma

O(A) estudante formando, ao final do semestre de conclusdo do curso, devera
requerer a Secretaria Académica, mediante requerimento especifico no CAA Virtual, e
apresentagao de documentos necessarios, sua colagao de grau e emissao de diploma. A
Secretaria Académica providenciara que sejam realizados todos os procedimentos
inerentes a emissao e registro dos diplomas.

As despesas para a solicitagcao de 2a via de diploma, quando motivadas por perda

ou extravio, serao de responsabilidade do estudante.

10.3 - Outros Documentos

A pedido do estudante, o UNEX emitira os seguintes documentos e atestados:

Atestado de Aprovacao no Vestibular;

Atestado de Frequéncia;

Programa de Componentes Curriculares;
° Certificado de Regularidade Financeira e Académica;

Certidoes e Histoérico Escolar.

O prazo para a emissao de tais documentos pode variar a depender do documento
solicitado. O(A) estudante deve sempre observar os prazos no protocolo do requerimento

solicitado.
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A solicitacdo de documentos podera ser feita no Portal do Estudante ou na CAA,
mediante preenchimento de requerimento. Havendo necessidade de algum documento
comprobatério referente ao servigo e/ou documento requerido, este deve ser anexado ao

requerimento.

11. AVALIAGAO

11.1 ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE € uma avaliagéo
escrita, aplicada anualmente de acordo com um dos trés ciclos separados por Areas de
Conhecimento, e utilizado para avaliagdo dos cursos de ensino superior brasileiros. A
aplicacao da avaliagéo € de responsabilidade do INEP, uma entidade federal vinculada ao
Ministério da Educacéo - MEC.

O ENADE ¢é a chance que vocé e os seus colegas tém de mostrar a comunidade
0 quao bom é o seu curso e como ele merece ser valorizado. Quanto maior a nota no
exame, maior também sera a visibilidade do seu curriculo no mercado de trabalho. Veja
algumas vantagens de fazer o exame: Receber o diploma; Valorizagdo do diploma e do
curriculo; Reconhecimento pelo mercado de trabalho; Diferencial competitivo; e Tornar o
seu curso referéncia.

Entdo, se informe com a Coordenagao do seu Curso sobre a necessidade de
prestar esse exame e participe! Afinal, se vocé for concluinte do curso convocado e nao
comparecer ao exame, ficara devendo esse componente curricular, e na condicdo de
irregular junto ao ENADE, ndo podera colar grau e, consequentemente, obter o Diploma
até que regularize sua situagao.

Para mais informacgdes, acesse o link do ENADE no site Institucional:

https://unex.edu.br/enade/.

11.2 Do Processo Avaliativo
A avaliagdo da aprendizagem é um dos aspectos importantes do Modelo

Educacional do UNEX, e essencial para analisar o planejamento do periodo de
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consolidagdo do conhecimento; é parte integrante do processo de ensino e obedece a
normas e procedimentos pedagogicos estabelecidos pela IES.

Nesse contexto, insere-se um Sistema de Avaliagdo coerente com a
aprendizagem ativa, no qual a avaliagao nao deve ater-se apenas ao juizo que o professor
estabelece do estudante, mas também da propria dindmica docente. Esse processo
possui diferentes formas de abordagem no tocante a metodologia de aplicagdo, sendo

caracterizado como avaliagao formativa e somativa.

11.3 O Sistema de Avaliagao de Aprendizagem
Quanto ao aspecto da avaliagdo do aproveitamento, em termos de aprendizagem,

ficam instituidas as seguintes modalidades de avaliagdes:

11.3.1 - A avaliagao formativa:

Elemento de ensino-aprendizagem, no qual o discente desenvolve papel ativo na
construgao do seu conhecimento, de carater continuo, a Avaliacdo Formativa (AF) objetiva
desenvolver as aprendizagens processualmente por meio das OATs - Outras
Atividades:

Outras Atividades (OATS): atividades planejadas pelo docente, bem como pela

coordenagao do curso, que sdo desenvolvidas ao longo de cada unidade letiva por meio
de Atividades Processuais (AP) e a Avaliagao Progressiva da Aprendizagem (APA),

dentro do Projeto Minha Formagao em Movimento.

As Outras Atividades (OATs) possuem pontuagao total de 40 (quarenta) pontos

distribuidos conforme critérios apresentados a seguir:

* OATs 1 - no minimo 02 (duas) na Primeira unidade, com pontuagao

maxima de 20 (vinte) pontos somando todas as atividades.

* OATs 2 - no minimo 02 (duas) na Segunda unidade, com pontuagao

maxima de 20 (vinte) pontos somando todas as atividades.

A distribuicdo da pontuacao das Atividades Processuais (AP) sera definida pelo

professor, considerando o numero de atividades que serao realizadas para o processo de
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aprendizagem dos estudantes, desde que sejam realizadas no minimo 02 (duas)
atividades por unidade letiva e ndo ultrapasse os 20 (vinte) pontos previstos para cada
unidade, com exceg¢ao das disciplinas que realizarao a Avaliacao Progressiva de
Aprendizagem (APA).

11.3.1.1 - Avaliagao Progressiva Da Aprendizagem (Apa)

A APA é um processo avaliativo que integra conteudos com o intuito de avaliar
as competéncias e habilidades técnicas dos estudantes ao longo do curso dentro de um
mesmo padrao avaliativo, contemplando todo o processo de formagéo geral e especifica

de cada curso, perpassando pelos conteudos de todos os anos de formacao.

A APA sera aplicada presencialmente, em todos os semestres dos cursos,
conforme previsto no Calendario Académico vigente, tera duragédo de 01 (uma) hora e 40
(quarenta) minutos e sera aplicada no respectivo dia da semana e horario da aula da

disciplina.

A APA esta associada ao programa académico “Minha Formagéo em Movimento”.
Esse programa contempla ainda o componente curricular de avaliagdo dos estudantes em
competéncias de formacgao geral, denominado “Atualidades em Foco”, que tem atribuigao
de 2 (dois) pontos. Os pontos obtidos integrardo a pontuagdo das Outras Atividades

(OATSs), que compdem a Avaliagdo Formativa.

Nesse sentido, a composigao de pontos do “Minha Formagao em Movimento” esta
dividido da seguinte forma:

e APA: 8 (oito) pontos

e Atualidades em Foco: 2 (dois) pontos

OBSERVAGAO: Os pontos estdo vinculados ao sistema de avaliacdo das OATSs.
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11.3.2 - A avaliagao somativa:
Destinada a identificar os resultados de aprendizagem do estudante,
estabelecendo uma conexdo destes resultados com os objetivos de aprendizagem

previamente planejados no plano de ensino e aprendizagem da disciplina, sendo:

e Verificacdo da Aprendizagem 1 (VA1) - Avaliagdo individual referente as
competéncias, objetivos de aprendizagem e conteudos programaticos abordados

até o momento da realizagcéo da prova.

e \Verificagdo da Aprendizagem 2 (VA2) - Avaliagdo individual referente as

competéncias, objetivos de aprendizagem e conteudos programaticos abordados

em todo o semestre letivo.

11.3.2.1 - Da aplicagao da VA1 e VA2 (disciplinas remotas e presenciais)
A aplicagdo da VA1 e VA2 sera realizada presencialmente, em todos os
semestres e componentes curriculares dos cursos, conforme previsto no Calendario

Académico vigente.

As avaliagbes VA1 e VA2 terdo duragao de 01 (uma) hora e 40 (quarenta) minutos

e serao aplicadas no respectivo dia da semana e horario da aula da disciplina.

11.3.2.2 - Devolutiva das Avaliagdes corrigidas aos estudantes

A devolutiva tem como objetivo promover um feedback avaliativo e contemplar
uma das principais finalidades da avaliacdo que € potencializar o aprendizado. Consiste
em apresentar aos estudantes seu desempenho, salientando os erros e reforcando os
pontos de melhoria da avaliagao, tornando assim uma excelente ferramenta no processo

de ensino e aprendizagem.

34



MANUAL DO ESTUDANTE 2026.1 u ne (

11.3.3 - Segunda Chamada Da Va1l E Va2 (Disciplinas Remotas E
Presenciais)

Destinada a identificar os resultados de aprendizagem do estudante que, por
motivo de doencga ou outros impedimentos legais devidamente comprovados, nao realizou
as avaliacdes VA1 e/ou VA2.

A avaliagdo de Segunda Chamada devera seguir as diretrizes e premissas
previstas para as avaliagoes VA1 e VA2, estabelecendo uma conexao destes resultados
com o0s objetivos de aprendizagem previamente planejados no plano de ensino e

aprendizagem da disciplina, sendo:

e Segunda Chamada da Verificacdo da Aprendizagem 1 (VA1) - Avaliagao individual

referente as competéncias, aos objetivos de aprendizagem e aos conteudos

programaticos abordados até o momento da realizagao da prova.

e Segunda Chamada da Verificacao da Aprendizagem 2 (VA2) - Avaliacao individual

referente as competéncias, aos objetivos de aprendizagem e aos conteudos

programaticos abordados em todo o semestre letivo.

As disciplinas de Estagio supervisionado, Trabalho de Conclusao de Curso - TCC,
Projetos integradores interprofissionais (exceto 1° ao 4° semestres nos cursos de Saude),
Pratica extensionista, Projetos de extensdo profissional e interprofissional, Pesquisa
orientada, TID e Projetos integradores, Atividades complementares e disciplinas ofertadas
em regime de Estudo dirigido ndao possuem Segunda Chamada, pois desenvolvem uma
avaliacdo processual baseada no planejamento, constru¢do e apresentagdo de um

projeto.

As avaliagbes OATs — Outras Atividades, por se tratarem de avaliagcbes

continuas e processuais, ndao possuem Segunda Chamada.
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11.3.3.1 - Da aplicagao da Segunda Chamada (disciplinas remotas e

presenciais)

A aplicagao da Segunda Chamada sera realizada presencialmente, em todos os

semestres dos cursos, conforme previsto no Calendario Académico vigente.

A avaliagcéo da Segunda Chamada tera duracéo de 01 (uma) hora e 40 (quarenta)

minutos.

11.3.4 - Avaliagao Final (Af) (Disciplinas Remotas E Presenciais)

A Avaliagdo Final (AF) é realizada ao final do periodo letivo e consiste em uma

oportunidade oferecida ao estudante que n&o tenha atingido a nota final de 70 (setenta)

pontos na(s) disciplina(s) que esteja regularmente matriculado.

a)

Tera direito a realizar a Avaliagdo Final (AF) o estudante que tenha obtido no
minimo 20 (vinte) pontos no periodo letivo vigente, sendo pelo menos 10 (dez)
pontos nas OATs (OATs 1 e OATs 2), e que tenha realizado as Verificagbes da

Aprendizagem (VA1 e VA2) em 1a ou 2a chamada.

A Avaliacéo Final (AF) trata-se de uma unica avaliagdo com as competéncias e

contelidos abordados em todo o semestre letivo.

A Avaliacao Final (AF) ocorrera presencialmente, conforme calendario divulgado

previamente pela Unidade, para todas as disciplinas presenciais e remotas.

A Avaliagao Final (AF) tera pontuacao de 60 (sessenta) pontos.

As disciplinas de Estagio supervisionado, Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC,
Projetos integradores interprofissionais, Pratica extensionista, Projetos de extensao
profissional e interprofissional, Pesquisa orientada, TID e Projetos integradores, e
Atividades complementares ndo serdo contempladas pela Avaliagdao Final (AF),
estando o estudante automaticamente reprovado caso ndo tenha atingido 70

(setenta) pontos nas avaliagées do semestre letivo.
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f) A Avaliacdo Final (AF) de cada disciplina sera realizada apos o encerramento do

semestre letivo, na forma prevista pelo Calendario Académico vigente.

11.3.4.1 - Da aplicagao da Avaliagao Final (disciplinas remotas e presenciais)
A aplicacao da Avaliagéo Final sera realizada presencialmente, em todos os
semestres dos cursos, conforme previsto no Calendario Académico vigente, e tera

duracgao de 01 (uma) hora e 40 (quarenta) minutos.

11.4 - Critérios Para Apuragao Da Avaliagao Do Rendimento Académico

11.4.1 - Da Aprovagao
Sera considerado aprovado o estudante que obtiver Nota Final - NF do semestre
letivo igual ou superior a 70 (setenta) pontos e frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e

cinco por cento) as aulas e demais atividades presenciais programadas.

Sera considerado reprovado sem direito a Avaliacdo Final - AF o estudante que
obtiver Nota Final - NF inferior a 20 (vinte) pontos, sendo, no minimo, 10 (pontos) nas
OATs (OATs1 e OATs2) e nao obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades presenciais programadas, qualquer que seja o

resultado alcancado quanto ao aproveitamento.
Sera considerado aprovado, apos a realizacdo da Avaliagédo Final - AF, o

estudante que obtiver Resultado Final do semestre letivo igual ou superior a 70 (setenta)

pontos.
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11.4.2 - Calculo da Nota Final (sem Avaliagao Final)
A Nota Final (NF) do Semestre Letivo da avaliagdo da aprendizagem sera

calculada da seguinte forma:
NF = VA1 + VA2 + OATs1 + OATs2

Sendo:

NF = Nota Final

VA1 = Verificagdo de Aprendizagem 1

VA2 = Verificagdo de Aprendizagem 2
OATs1 = Outras Atividades primeira unidade
OATs2 = Outras Atividades segunda unidade

11.5.3 - Calculo do Resultado Final (com Avaliagao Final)
O Resultado Final (RF) do Semestre Letivo € o conceito obtido pelo estudante por
meio da soma da nota da Avaliagdo Final (AF) e Outras Atividades (OAT), calculada da

seguinte forma:
RF = AF + OATs1 + OATs2
Sendo:
RF = Resultado Final
AF = Avaliacao Final

OATs1 = Outras Atividades primeira unidade

OATs2 = Outras Atividades segunda unidade

12. REVISAO DE AVALIAGOES
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12.1 - Revisao de Notas

O estudante regularmente matriculado em qualquer componente curricular dos
cursos de graduacao podera pleitear ao Coordenador de Curso revisao das notas das
avaliagdes (VA1 e/ou VA2) e recontagem de seus pontos para efeito de definicdo do
resultado final da avaliagdo de aprendizagem, no periodo letivo em que realizou a
avaliacdo, respeitados os prazos previstos no Calendario Académico, apresentando uma
justificativa fundamentada e referenciada.

Os cursos oferecidos na modalidade a distancia se submetem a regulamento

especifico.

13. COLAGAO DE GRAU
A colagdo de grau € um ato formal, obrigatério, para conferéncia de grau a

estudantes de graduagao que tenham integralizado seu curso.

13.1 - Aptidao para colar grau

Para verificar a aptidao para colar grau e assegurar a participagado na ceriménia
(com ou sem festividade) nas datas previstas, o estudante (provavel concluinte) deve,
obrigatoriamente, requeré-la no Portal do Estudante, através da Central de Atendimento
ao Estudante — CAA Virtual, de acordo com o prazo previsto no calendario académico

vigente.

13.2 - Agendamento da colagao de grau

As cerimbnias de colagao de grau, somente poderdo ser realizadas no periodo
previsto no calendario letivo. As cerimdnias sem festividade serdo agendadas pelo Centro
Universitario de Exceléncia - UNEX e seu calendario sera informado previamente.

A cerimbnia com festividade ndo € um ato formal obrigatorio para conferéncia de
grau. Deste modo, € um ato comemorativo, sem a participagdo da Instituicdo, de

responsabilidade da Comissao de Formatura.
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14. POLITICAS INSTITUCIONAIS

As politicas institucionais do UNEX servem para balizar toda a construgdo do
Projeto Pedagdgico de cada curso. Refletem a garantia do cumprimento da missao
institucional e das Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso e expressam a
responsabilidade social da Mantenedora e da Mantida diante das demandas da sociedade.
Para a efetivagcéo e para a consolidagédo do Projeto Pedagdgico a IES, sao estabelecidas
diretrizes para ensino, na busca de constituicdo e consolidagcdo de uma identidade
pedagdgica, observando os seguintes pressupostos: flexibilizagao curricular, construgao
de competéncias, curriculo integrado, aprendizagem ativa, metodologias inovadoras,

dentre outros.

15. METODOLOGIA DE ENSINO

A metodologia de ensino do UNEX é centrada no estudante, visando estimular
a formacg&o do pensamento logico-critico, contemplando:

o Aulas tedricas e praticas, valorizando a interdisciplinaridade;

o Valor essencial a pesquisa como instrumento de conhecimento analitico e

estabelecimento de conceitos lucidos e transformadores;

o Avaliagao processual e continua;

o Estimulo ao talento, a criatividade, a iniciativa e ao valor do aprendizado,

face as exigéncias das demandas de mercados nos tempos modernos;

o Incentivo ao espirito integrado-participativo;

o Ambiente cooperativo de aprendizagem, possibilitando modos de interagéo

social com desenvolvimento de projetos que atendam aos diversos segmentos

sociais.

O UNEX nao pretende, apenas, acompanhar as melhores instituicdes
universitarias do Pais, mas operar a frente delas. O(A) estudante faz parte desse projeto!

Na perspectiva de assegurar efetiva construgdo dos conhecimentos, baseados no
desenvolvimento de competéncias, os principios que norteiam a proposta de formacgao do
UNEX defendem a didatica do diadlogo e preconizam metodologias de ensino que
incentivem a interagdo docente/discente no fazer pedagdgico, nas relagdes de identidade
no processo, no qual discente é o sujeito e docente o mediador da aprendizagem.

A construgao dos saberes é permeada pela interagcdo dos envolvidos e tem como
40



MANUAL DO ESTUDANTE 2026.1 u ne (

palco as estruturas fisicas da |IES, salas de aulas, laboratérios e o Ambiente Virtual de
Aprendizagem, por meio de encontros sincronos e assincronos. No AVA esta disponivel
a Trilha de Ensino e Aprendizagem com elementos de Pré-Aula e Pds-Aula, mesmo nos
componentes curriculares presenciais. A Trilha de Ensino e Aprendizagem podera ser
acessada a qualquer hora e de qualquer lugar, o que permite aos estudantes o acesso ao
conhecimento de maneira dindmica e interativa e a serem mais independentes, buscarem
por si mesmos informacdes, alavancando o desenvolvimento académico.

Vale salientar que as aulas remotas sincronas, aliadas a tecnologia garantem uma
riqueza e profundidade do ensino porque no mundo digital utilizamos ferramentas
tecnologicas educacionais que sao eficazes para atingir objetivos de aprendizagem e
competéncias profissionais. Aprender utilizando ferramentas digitais une uma habilidade
que o estudante atual ja domina - o uso de tecnologias - a outra que o mercado de trabalho
vai lhe exigir: a capacidade de produzir fora do ambiente formal de trabalho e de gerir o
proprio aprendizado.

As principais inovagdes educacionais e tecnoldgicas de ensino estdo
fundamentadas em recentes pesquisas que trouxeram evidéncias em relacdo ao
fenbmeno da construgdo do conhecimento através do uso de metodologias ativas de
ensino.

As metodologias ativas potencializam a curiosidade epistemoldgica dos discentes
e promovem a capacidade de aprender ao longo da vida, valorizando e interconectando
0s saberes prévios com o profissional para disparar o processo de aprendizagem, com
objetivo de que o desenvolvimento de competéncia esteja alicergcado no pensamento
complexo, interdisciplinar, critico e criativo e em uma postura aberta em relagdo aos

diferentes valores e saberes dos atores envolvidos.

16. ESTRUTURA E CONTEUDO CURRICULAR

16.1 - Componentes Curriculares Integradores e Interprofissionalidade
O UNEX considera a interdisciplinaridade como uma atividade essencial ao
processo ensino-aprendizagem. Dentro desta abordagem, os componentes curriculares

Integradoras tém a finalidade de estimular praticas de estudos independentes para uma
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progressiva autonomia profissional e intelectual do aprendiz, além de fortalecer a
articulacdo da teoria com a pratica. Revela-se, entdo, uma proposta oportuna e
significativa no processo de ensino-aprendizagem, tendo em vista sua concepcgao
sistémica na construgao do conhecimento, em prol de uma atuacgéao profissional e humana
integradora, a partir das inter-relagdes e da interagcdo entre os componentes curriculares
do proéprio curso ou até mesmo entre cursos afins.

Ainda nesta proposta integradora, o interprofissionalismo permite a interagao entre
as diferentes areas do conhecimento, otimizando a troca de conhecimentos e integragcao
de saberes entre as diversas profissdes existentes, além de criar oportunidades de
compartilhar conhecimentos técnico-cientifico e experiéncias entre as diversas profissoes,
0 que prepara nosso estudante para o trabalho profissional em equipe, com énfase na
integralidade de saberes.

Sendo assim, o profissional com formacao interprofissional possui a capacidade
de integrar o seu trabalho em diferentes contextos, a partir de conhecimentos que lhes
permitem ir além de sua area de formacao especifica, com competéncias para enfrentar
os desafios das mudancas pelas quais passam os mais variados campos de atuagcao

profissional na atualidade.

16.2 - Componentes Curriculares de Formagao Humanistica

Os componentes curriculares de formagado humanistica buscam fornecer uma
sélida base de conhecimentos gerais que permitem uma compreensao mais ampla da
formacgéo profissional, estimulando o pensamento critico e sensibilizando o estudante para
as questdes sociais, politicas, culturais e éticas que envolvem sua atuagédo como cidadao,
pessoa e profissional. Nesse sentido, a IES busca proporcionar aos estudantes o
desenvolvimento de habilidades e competéncias em diversos contextos de linguagens
sociocomunicativas, intercultural, socioambiental, técnico cientifico, ético e humano, e

lideranca empreendedora na sociedade contemporanea.

17. PROGRAMA DE RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL DO UNEX
A responsabilidade social do UNEX se manifesta por meio de uma abordagem

transversal que integra ag¢des socioambientais em nossas atividades de extensao.
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Reconhecemos que o desenvolvimento sustentavel requer o equilibrio entre as dimensdes
social, ambiental e econdmica, e estamos empenhados em promover agdes que valorizem
a inclusdo social, a diversidade, a equidade de género, raga e etnia, bem como a
preservacao ambiental e a promogao da educacéo ambiental.

Nossas atividades extensionistas sao desenvolvidas de forma a conscientizar e
engajar a comunidade académica em praticas socioambientais responsaveis. Buscamos
estimular a reflexdo critica sobre os impactos de nossas agdes no meio ambiente e na
sociedade, incentivando a adogao de medidas sustentaveis em todos os aspectos da vida
académica. Estamos empenhados em desenvolver uma cultura de sustentabilidade que

envolva e inspire toda a comunidade académica.

18. PROGRAMAS DE APOIO AO ESTUDANTE

18.1 - Programa de Monitoria

A Monitoria € uma atividade de carater pedagdgico que tem por finalidade
proporcionar a participagao do estudante na execucgao de atividades de apoio ao ensino e
aprendizagem, bem como na vida académica.

No Programa de Monitoria, o estudante enriquece a sua experiéncia académica,
tem a oportunidade de ampliar seus conhecimentos e ainda facilitar a aprendizagem de
seus colegas. Além disso, o programa contribui no desenvolvimento de competéncias
profissionais, na participacéo de projetos de ensino e na experiéncia universitaria por meio
do processo de ensino e aprendizagem, além de possibilitar a apropriagdo de
competéncias em atividades didaticas.

A Monitoria se caracteriza pelo aproveitamento do estudante em atividades
académicas de natureza auxiliar e ndo em substituicdo ao professor, vinculadas a um
componente curricular e/ou nucleo de componentes curriculares, laboratorios e projetos
do Curso de graduagao, o qual o estudante estara matriculado.

O estudante, regularmente matriculado no UNEX, podera realizar atividades
complementares de Monitoria, ao longo da integralizagcdo do seu curso, tendo como
objetivo maior estimular a aquisi¢do das primeiras experiéncias de atuagdo como monitor,

desde que tenha concluido integralmente o 1° semestre do seu curso de graduacgéo.
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|.Constituem-se objetivos do Programa de Monitoria do UNEX:
Il.Oportunizar ao estudante experiéncias na docéncia e na pesquisa, visando a
formagao profissional e pessoal comprometida com a qualidade académica;
[ll.Colaborar com o incremento do talento do estudante para a docéncia;
IV.Intensificar e assegurar a cooperagédo entre estudantes e professores em
projetos de ensino, pesquisa e extensao;
V.Proporcionar a troca de conhecimentos entre os estudantes;
VI.Possibilitar aos estudantes monitores agirem como multiplicadores no processo
de ensino e aprendizagem;
VII.Dar suporte ao corpo discente, visando a melhoria do rendimento académico;
VIIl.Estimular a cooperagéo dos estudantes nas atividades de ensino;

IX.Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino.

O processo seletivo e as atividades de Monitoria deverédo, obrigatoriamente,
obedecer aos seguintes procedimentos:

01. Publicagao do Edital semestral de Sele¢ao de Monitoria;
02. Inscrigao dos estudantes interessados no prazo determinado pela Instituigao;

03.Avaliagdo de Conhecimento e Entrevista com o professor orientador, no dia e

horario divulgados pela coordenag¢éo de curso;
04.Entrega do TERMO DE COMPROMISSO DO MONITOR (ASSINADO);

05. Entrega do TERMO DE COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR
(ASSINADO);

06. Entrega do PLANO DE TRABALHO DO MONITOR (ASSINADO);
07. Entrega do PROJETO DE MONITORIA (ASSINADO),

08. Registro dos encontros de Monitoria (cumprimento da carga horaria, lista de

presenca, atividades desenvolvidas e avaliagdo do processo);
09.Entrega do RELATORIO DE MONITORIA (ASSINADO);

10. 10. Avaliagdo de Desempenho do Estudante Monitor pelo Professor Orientador.
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A monitoria ndo gera vinculo empregaticio entre o estudante e a Instituicdo de

Ensino, caracterizando-se como atividade meramente académica.

18.2 - Programa de Nivelamento

O Programa de Nivelamento constitui-se na implementacéo de agdes de suporte
pedagdgico que assegure aos estudantes significativas aprendizagens no decorrer da sua
formacao. Permite ao estudante se aprimorar quanto aos conhecimentos fundamentais
das areas/conteudos basicos de Lingua Portuguesa, Biologia, Fisica, Quimica e
Matematica. Para garantir que isso ocorra, ofertamos o programa para a Comunidade
Académica, sendo aberto a todos os estudantes.

Havendo necessidade de implantagdo de outros conhecimentos que sejam
essenciais para ressignificagdo de conhecimentos dos estudantes, a fim de que os
mesmos tenham condicbes de acompanhar os componentes curriculares de seus
respectivos cursos, essas serao indicadas pelos Coordenadores de Curso.

O conteudo é postado no Ambiente Virtual de Aprendizagem, a divulgacao para
os estudantes é realizada pela coordenagao dos cursos e e-mail. Além disso, o Programa
de Nivelamento contempla médulos, gamificagdo e outros recursos que proporcionam

espacos de aprendizado ao estudante.

18.3 - NAP - Nucleo de Apoio Psicopedagoégico
O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NAP) € um érgao de apoio educacional, que
presta acompanhamento psicopedagogico, no sentido de contribuir para a melhoria do
processo de ensino-aprendizagem, acessibilidade, a interacdo da formacgdo académica
com o mundo do trabalho e a realidade social, visando uma formacao profissional na
educacao superior de maior qualidade, a democratizagao do saber e a participagao
cidada. E um o6rgdo que atende aos estudantes, como também, colabora com as
Coordenacgdes de Curso dando suporte pedagogico aos professores.
O NAP é responsavel pelo apoio educacional, de carater permanente e de
natureza multidisciplinar e institucional. Presta acompanhamento didatico e
psicopedagdgico aos estudantes por meio de atividades desenvolvidas no ambito dos

cursos de graduagao do UNEX.
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O NAP possui os seguintes objetivos:

I. Acolher o estudante para melhor adaptacéo na vida académica;

lI. Estabelecer uma relagao de parceria com o estudante ao longo do processo

educativo;

I1l. Descobrir as possibilidades de superar ou administrar os conflitos, com os

acertos e desacertos;

IV.Prestar atendimento aos estudantes, em carater informativo, preventivo e de

orientacao individual e/ou grupal, no transcorrer de sua formagao académica.

V. Levantar as necessidades e dificuldades que se estabelecem no vinculo dos

estudantes com o conhecimento e/ou com o educador;

VI.Potencializar as habilidades na administracao das emocgdes, nas relacdes

interpessoais e no alcance dos objetivos cognitivos e sociais; dentre outros.

O UNEX assegura plena assisténcia aos discentes, em estrita consonancia com
a legislacdo educacional vigente garantindo o suporte especifico aos estudantes com
Transtorno do Déficit de Atencéo e Hiperatividade (TDAH), Transtornos Especificos de
Aprendizagem, Transtorno do Espectro Autista (TEA), Altas Habilidades ou Superdotagao,
Deficiéncia visual, auditiva, fisica e multiplas deficiéncias.

Para cumprir seu objetivo de dar suporte aos estudantes, o NAP oferece uma
escuta qualificada, identifica possibilidades de intervencdo e mediante decisdes
compartilhadas, faz mediacdo com os envolvidos no processo e encaminhamento para
especialistas, quando necessario.

Os atendimentos sao realizados presencialmente e € importante ressaltar esse
carater mediador, tendo em vista que n&o se trata de atendimento de carater clinico e sim
institucional.

Os estudantes tém acesso aos atendimentos do NAP por demanda espontanea,
ou seja, procuram o NAP por sua livre iniciativa, ou sdo encaminhados por professores
e/ou coordenacao.

A atuacdo do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico se dara, a partir das seguintes

modalidades:
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|. Atendimento individual, com o fim de acolhimento, escuta e orientagao

académica.

Il. Atendimento em grupos de apoio, visando contribuir com o desenvolvimento
dos aspectos afetivo-emocionais e psicossociais que incidem sobre o processo

de aprendizagem, por meio de encontros e oficinas.

[ll. Encaminhamento para profissionais e servigos especializados dependendo

da situacio apresentada.

O acesso a tais direitos condiciona-se a formalizagao no portal do estudante. O
discente devera apresentar relatorio circunstanciado (médico, psicolégico e/ou
psicopedagdgico) que evidencie a sua condigao.

Mediante avaliag&o técnica inicial, sera instituido o Plano de Atendimento e a
elaboracao do respectivo Plano Educacional Individualizado - PEI, juntamente com a
coordenacao de curso e equipe docente, estabelecendo-se os encaminhamentos e as
tecnologias assistivas necessarias, em conformidade com o disposto no decreto vigente.

Os horarios de atendimento serdo definidos semestralmente e amplamente

divulgados para os estudantes via Portal do Estudante e Murais da Instituicao.

18.4 - Programa de Acessibilidade

As Politicas Institucionais de Acessibilidade — N&o seja portador de preconceito —
€ um elenco de agdes que dizem respeito a acessibilidade e inclusao dos académicos e
colaboradores com deficiéncia fisica, intelectual ou sensorial para que, com isso, possam
desfrutar com autonomia, facilidade e dignidade, dos espagos e atividades académicas.

As referidas Politicas trazem em sua esséncia a conscientizacdo de toda a
comunidade académica para a eliminagao das barreiras arquiteténicas, instrumentais,
comunicacionais e atitudinais, tanto na sala de aula quanto nas demais dependéncias da
IES, buscando sempre recursos e estratégias que promovam acesso e permanéncia dos
académicos e colaboradores com deficiéncia em todo contexto educacional ou laboral.

A Instituicao pretende, com isso, que o paradigma de qualquer tipo de preconceito,
discriminagao e/ou algo que equivalha seja minimizado e extinguido na IES e na sociedade
como um todo. Nesse sentido, trabalha com os diferentes aspectos da acessibilidade, a

saber:
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e Acessibilidade Arquitetdnica
Refere-se a acbes de adequacdes em todos os espacos fisicos da Instituicdo,
visando a garantia de acesso, assistido ou n&o, da comunidade académica a todas as
instalagcdes da IES (rampas, piso tatil, sinalizacbes em braille, elevador, banheiros

adaptados).

e Acessibilidade Atitudinal
Refere-se a percep¢édo do outro sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e
discriminagdes. Todos os demais tipos de acessibilidade estdo relacionados a essa, pois

€ a atitude da pessoa que impulsiona a remog¢ao de barreiras.

¢ Acessibilidade Metodoldgica (também conhecida como pedagdgica)
Auséncia de barreiras nas metodologias e técnicas de estudo. Esta relacionada
diretamente a concepgao subjacente a atuacédo docente: a forma como os professores
concebem conhecimento, aprendizagem, avaliagdo e inclusdo educacional ira determinar,

ou nao, a remocgao das barreiras pedagdgicas.

o Acessibilidade Programatica
Ocorre quando a IES promove processos de sensibilizacdo que envolvem a
informagé&o, o conhecimento e a aplicagdo dos dispositivos legais e politicas relacionadas

a inclusao e a acessibilidade de estudantes com deficiéncia na educagao superior.

° Acessibilidade nas Comunicagdes
Eliminagao de barreiras na comunicagao interpessoal (face a face, lingua de sinais
LIBRAS), escrita (revista, livro, apostila etc., incluindo textos em braille, grafia ampliada,

uso do computador portatil) e virtual (acessibilidade digital).

o Acessibilidade Digital
Eliminacdo de barreiras na comunicacgao, tecnologias assistivas, englobando
equipamentos e programas adequados, de conteudo e apresentagédo da informagao em
formatos alternativos que contribuem para proporcionar ou ampliar habilidades funcionais
de pessoas com deficiéncia.
O maior detalhamento, concepcdo, planejamento e funcionamento do
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Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especiais estdo detalhados

nas Politicas Institucionais de Acessibilidade — Nao seja portador de preconceito.

18.5 - Programa Descomplicando Conteudos

Visando minimizar as dificuldades apresentadas pelos estudantes durante o seu
percurso de formagao, o UNEX promove o Programa Descomplicando Conteudos, o qual
se constitui numa politica para implantacdo de acdes de suporte pedagogico focado em
oportunizar aos estudantes aprofundamento de conteudos dos componentes curriculares
em curso, pretendendo superar as lacunas deixadas no processo de aprendizagem,
propiciando, assim, um melhor rendimento académico.

O objetivo geral do Programa é descomplicar conteudos e complementar os
estudos com estratégias pedagdgicas diferenciadas para os estudantes com baixo
rendimento académico decorrentes de dificuldades de aprendizagem e nivel de
desigualdade em relagdo ao ritmo da turma nos componentes curriculares que estéo
cursando para que possam superar os desafios encontrados no processo de
aprendizagem.

O diagndstico dos componentes curriculares que compdem o Programa é
realizado semestralmente pela Coordenacdo de Curso, por meio do resultado das
avaliagdes formativas e somativas.

A partir disso, a Coordenacao de Curso elege os componentes curriculares que
possuem historico de maior indice de reprovagao para desenvolver mecanismos de apoio
e suporte a aprendizagem de estudantes que apresentam dificuldades no
desenvolvimento das competéncias especificas em suas respectivas componentes
curriculares.

Os encontros ocorrem em ambiente remoto, com aulas sincronas e serao
disponibilizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA para componentes

curriculares ofertadas no semestre letivo vigente.

19. PESQUISA
Todos os Grupos de Pesquisa sdo cadastrados no Diretério de Grupos de

Pesquisa do CNPQ e tém caracteristicas multi e transcomponentes curriculares, pois
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congregam membros dentro de uma mesma area ou envolvendo, também, professores
das demais areas.

O UNEX tem suas atividades de pesquisa incluidas em quatro grandes areas do
conhecimento, a saber:

a) Ciéncias Sociais Aplicadas e Juridicas, contemplando os cursos de Gestao e Direito;

b) Ciéncias da Comunicagdo e Artes, contemplando todos os cursos da area de

Comunicacgao;

c) Ciéncias Exatas, envolvendo todos os cursos de area de Engenharia, Arquitetura e

Sistemas de Informacgéo;

d) Ciéncias de Saude, envolvendo os cursos de Enfermagem, Fisioterapia, Odontologia,
Educagao Fisica, Psicologia, Nutricdo, Ciéncias Biologicas, Farmacia, Biomedicina,

Medicina Veterinaria e Medicina.

O UNEX, atualmente, desenvolve projetos em todas essas areas do
conhecimento. Procure a coordenagdo do seu curso para conhecer os projetos em

andamento e as possibilidades de Bolsas de Iniciagao Cientifica.

20. ESTAGIO

Considera-se estagio as atividades de aprendizagem profissional, social e cultural
qgue serao oportunizadas ao estudante pela participacdo em situagdes reais de trabalho,
sob a responsabilidade e coordenagao da IES a que pertence, para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a sua area de formacgao profissional.

O estagio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagao para o trabalho produtivo de estudantes que estdo
frequentando o ensino regular em instituicbes de educagao superior.

O estagio pode ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinagao das
diretrizes curriculares do curso, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagdgico do
Curso.

° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga

horaria € requisito para a aprovagao em componente curricular e obtengédo de

diploma.
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° Estagio n&o obrigatorio

A IES prevé, de acordo com a Lei No 11.788/2008, que dispde sobre o estagio
supervisionado de estudantes, o Estagio n&do obrigatdrio, que representa uma atividade
curricular desenvolvida pelo estudante, de carater opcional, que busca enriquecer e
consolidar sua formagao académico-profissional.

Desta forma, o Estagio Supervisionado n&o obrigatdrio é caracterizado como um
conjunto de atividades de aprendizagem profissional e cultural proporcionadas ao
estudante pela participacdo em situacdes reais do cenario profissional, realizadas sob
responsabilidade do Centro de Carreiras, e acompanhado pela coordenag¢do do curso,
cuja carga horaria realizada pode ser aproveitada como Atividades Complementares.

Os estagios nédo obrigatdérios sao registrados e controlados pelo Centro de
Carreiras, que possui Regulamento especifico de funcionamento, normas e orientagdes.

° O Centro de Carreiras € o setor que desenvolve as atividades relacionadas

aos estagios, a exemplo da formalizagdo dos convénios com as empresas

concedentes de vagas, assinaturas dos termos de compromisso de estagio,
divulgacado das oportunidades de estagio e as apodlices de seguro para os

estagiarios.

21. CENTRO DE CARREIRAS

O Centro de Carreiras € essencial na comunidade académica, fornecendo suporte
e recursos para o desenvolvimento profissional dos estudantes e egressos. Nosso
compromisso € prepara-los para ingressar no mercado de trabalho de forma competitiva
e bem-sucedida.

Nossos principais servigos e beneficios incluem:

° Divulgacdo de vagas de estagio e emprego, proporcionando acesso a

oportunidades exclusivas e relevantes.
e Acompanha a trajetdria profissional do diplomado.

° Orientacao para elaboragao de curriculos, garantindo que os Estudantes se

destaquem no mercado.
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e Preparacdo para entrevistas, oferecendo dicas e orientagdes para que os

Estudantes apresentem-se com confiancga.

e Realizacao de eventos e treinamentos para aprimorar habilidades técnicas e

comportamentais.

° Parcerias com empresas e instituicoes, oferecendo oportunidades de

networking e conexdes profissionais.

Por meio desses servigos, capacitamos os Estudantes a explorarem suas paixoes,
identificarem suas habilidades e alcancarem seus objetivos de carreira. O Centro de
Carreiras € seu parceiro nessa jornada, fornecendo orientagédo, recursos e conexdes
valiosas.

Oferecemos programas abrangentes, como o Programa de Estagio, o Programa
de Desenvolvimento de Carreira, o Programa Sempre UNEX e o Programa de
Relacionamento com o Mercado. Cada programa tem seus préprios beneficios, incluindo
experiéncia pratica, orientagdo de carreira, treinamentos especializados, networking e
acesso a informacgdes atualizadas sobre 0 mercado de trabalho.

No Centro de Carreiras, estamos comprometidos em apoiar vocé em todas as
etapas de sua jornada profissional, preparando-o para os desafios e oportunidades que

vocé encontrara ao longo do caminho.

21.1 - Programa Relacionamento com Estudantes para Insergao

O Programa de Relacionamento com Estudantes para Insergéo faz parte de um
conjunto de programas gerenciados pelo Centro de Carreiras. Foi criado para atender as
demandas geradas pela Lei 11.788/08, popularmente conhecida como Lei de Estagio. No
Centro Universitario de Exceléncia UNEX, os estudantes que precisam realizar estagios
obrigatérios sdo acompanhados por professores de estagio e coordenadores de curso.

Estudantes em estagio nao obrigatério serdo acompanhados pelo Centro de
Carreiras. Neste sentido o Centro de Carreiras:

° Estabelece relacdo com empresas e organizagdes concedentes de estagio

nao obrigatorio;

° Divulga vagas para estagio nao obrigatério de acordo com as demandas do
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mercado;
° Avalia os planos de atividades de estagio ndo obrigatorio remunerado;

° Acompanha a entrega dos relatorios de atividades dos estudantes em

estagio nao obrigatério remunerado;

e Avalia relatérios de atividades dos estudantes em estagio ndo obrigatério

remunerado;

° Emite relatorios semestrais sobre as praticas de estagio nao obrigatorio para

coordenagdes de cursos ou quando solicitado;

° Apoia os estudantes em suas decisdes de carreira.

21.2 - Programa para Egresso — Sempre UNEX

O Programa de apoio ao egresso - Sempre UNEX - tem como objetivo contribuir
com a empregabilidade de estudantes e diplomados da Instituicdo. Ele oferece diversos
servigos, como divulgagdo de vagas de estagio e emprego, realizagdo de oficinas e
treinamentos, orientagcdo na elaboracédo de curriculos e planejamento de carreira, apoio
em processos seletivos com empresas parceiras, cadastramento em sistemas de agentes
de integragcado parceiros, apoio para a educagao continuada, entre outros. Além disso,
mesmo apos a graduacédo, os diplomados podem continuar acessando 0s servigos por
meio do Programa Sempre UNEX.

O programa também serve como um mecanismo de avaliagdo continua da
Instituicdo, utilizando o desempenho profissional dos egressos para incorporar dados da
realidade externa e aprimorar o processo ensino-aprendizagem.

Através do Programa Sempre UNEX sera criada uma linha de comunicagéo para
fornecer informagdes sobre oportunidades de emprego, cursos de capacitacdo e pos-
graduacéo relacionados a area de formagao dos egressos, além de possibilitar a avaliagao
dos servigos educacionais promovidos pela instituicdo e analisar a inser¢do dos egressos

no mercado de trabalho.
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22. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consistira em um trabalho final de
graduacéo, obrigatério, realizado em dupla ou em trio, de carater tedrico e/ou pratico.
Somente apds a conclusao do TCC o estudante podera concluir seu curso de graduacgao.

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) esta previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC), o qual apresenta informag¢des de carga horaria, formas de apresentagao,
orientacdo e coordenagao. Configurar-se-4 em um momento de reflexdo critica e
aprofundamento da pesquisa e de novos saberes na area de interesse do estudante,
contemplando uma diversidade de aspectos fundamentais para a formacédo académica e
atividade profissional.

O TCC caracteriza-se como um trabalho a ser desenvolvido, configurando-se um
momento de reflexao critica e investigativa, de consolidagdo do percurso da graduacéo,
onde o futuro profissional tem a possibilidade de experienciar, com autonomia, um
aprofundamento de seus conhecimentos em tema especifico de sua escolha, mediante
orientacdo de um professor do quadro de docentes orientadores do UNEX e estabelecido
pelo colegiado e NDE do Curso.

2.23.1 - Para que serve o TCC?

O principal objetivo do TCC ¢é desenvolver o espirito investigativo e produtor da
ciéncia do estudante, a partir da analise e reflexao critica sobre o objeto escolhido.

Consulte seus professores para esclarecimentos sobre as areas de interesse para

orientag&o.

2.23.2 - Quais sao os tipos de TCC?

Os TCCs serao desenvolvidos de acordo com o Projeto Pedagdégico do seu Curso.
Existem diferentes tipos de TCC: monografia, artigo cientifico, plano de negécios, projeto
de intervengdo. No periodo correto, a coordenagéo de cada curso informara qual o tipo de

TCC que o estudante devera desenvolver.

23. ATIVIDADES COMPLEMENTARES - AC
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As Atividades Complementares - AC s&o praticas académicas relacionadas ao seu
curso de graduagao, diferentes dos componentes curriculares ou atividades curriculares
previstas, desenvolvidas na IES ou em outra instituicado durante a vigéncia do seu curso.
Existe uma carga horaria minima, obrigatoéria, a ser integralizada. Por isso, desde o
1° semestre, o estudante podera desenvolver suas ACs em atividades de ensino, pesquisa
e extensdo. Por exemplo: sendo monitor(a) em algum componente curricular do seu curso,
participando e organizando eventos cientificos, fazendo iniciagao cientifica etc.

As suas atividades s6 podem ser validadas como AC caso tenha um certificado
com a descricdo da atividade desenvolvida e a respectiva carga horaria. Assim que o
estudante receber o certificado, devera fazer o requerimento na Central de Atendimento
ao Estudante — CAA e encaminhar para a coordenagdo do seu curso. Ao receber o
requerimento, o coordenador vai analisar e validar o certificado.

Néao deixe para ultima hora! Assim que receber seu certificado e ele estiver

classificado nos tipos previstos para AC, faca o requerimento.

24. OUVIDORIA

Ouvidoria € um canal para receber reclamacgdes, solicitagdes, elogios, sugestdes
e denuncias da comunidade interna e externa. Seu papel principal € solucionar os
problemas com rapidez e eficacia, analisando e encaminhando as solicitagdes aos setores
competentes e mantendo o acompanhamento dos procedimentos até as solugdes finais.
As manifestagcdes sdo recebidas e respondidas via Sistema Ouvidoria, por meio de

formulario online: https://www.uniftc.edu.br/servicos/ouvidoria.

O objetivo da Ouvidoria €& estreitar relacionamentos e ser instrumento de
comunicagao permanente entre as comunidades e a Instituigdo, com o objetivo de
aumentar a satisfagao de todos que a procuram.

O contato com a Ouvidoria deve ser feito apds ter buscado solugcdo nos setores
competentes ou sempre que nao obtiver, de modo satisfatério, qualquer tipo de
informacéao, servigo ou atendimento. Toda manifestacdo é importante e contribui para o
aprimoramento dos produtos e servigos da Instituicao.

A Ouvidoria € um canal amplo e direto, trabalhando com imparcialidade (na analise
e postura) diante das manifestagdes, buscando desburocratizar os processos internos da

Instituicdo, aproximar e conscientizar o corpo discente, o docente e a comunidade, quanto
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a importancia de sua participagdo na melhoria do ensino e qualidade dos servigos
prestados, além de estreitar as relagdes, melhorando a comunicacio interna e externa.
A Ouvidoria nao possui poder de decisdao. Para a solugao de um determinado
problema é necessaria a colaboragao e o envolvimento de outros setores, porque uma de
suas principais funcdes € ouvir, saber o que acontece e transformar tudo em processos.
E importante o desenvolvimento de um trabalho de prevencéo, evitando-se desta forma a

repeticdo dos problemas.
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INFRAESTRUTURA

1. BIBLIOTECA

A Biblioteca do UNEX moderniza o seu conceito através da potencializacéo de
recursos inovadores e adequacao dos seus espacos e equipamentos, frente as mudancas
do tempo e aos novos recursos de tecnologia de informagdo e comunicagao, que
possibilita oferta de qualidade, ampliagdo do acesso a informacdo, diversidade e
acessibilidade das condigdes de acesso as diversas areas do conhecimento.

Conta com servicos digitais, assinados para ampliar o acesso a diversas bases de
livros digitais, e periddicos nacionais e internacionais, com um servi¢o de busca integrada.
A Biblioteca conta, em seu espaco fisico e digital, com servigos de consulta, reserva de
materiais bibliograficos aos estudantes, treinamentos e capacitagbes aos seus servigos,
disponibilizados aos professores, estudantes e funcionarios da IES. Além disso, contribui
para praticas de ensino e aprendizagem integrando seus recursos bibliograficos com
recursos inovadores, como disponibilidade de Tablet e/ou Chromebook.

O acervo fisico esta disponivel para consulta na biblioteca, e pode ser utilizado
para leitura no ambiente de estudo nas mesas disponibilizadas neste espago. O acervo
virtual esta disponivel, através do Portal do Estudante, e seus livros digitais contemplam
os planos de ensino da Bibliografia Basica e Complementar dos componentes curriculares,

na modalidade 100% virtual, sendo este referendado pelas Coordenagdes de curso.

1.1 - Normas da Biblioteca
e Os livros fisicos estdo disponiveis apenas para consulta no local da

biblioteca;

e A solicitagao de empréstimo para leitura local deve ser feita exclusivamente
no balcao de atendimento, mediante apresentacao de documento oficial com foto

e cadastro no sistema Pergamum;

e O leitor é responsavel pelas obras retiradas para leitura apenas no local da

Biblioteca;
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e O leitor deve observar o estado fisico do livro no momento de efetuar o

empréstimo, pois devera entrega-lo em perfeito estado;

e Nas dependéncias da biblioteca é proibido fumar, ingerir alimentos (exceto
agua), atender celular ou qualquer tipo de atitude que atrapalhe o bom

andamento das atividades académicas.

Mais informagdes deverdo ser consultadas no regulamento da Biblioteca.

1.2 - Biblioteca Virtual

Com o intuito de viabilizar o acesso rapido e facil aos titulos que compdem os
componentes curriculares do seu curso, o UNEX disponibiliza, através da biblioteca digital
(Minha Biblioteca, Ebsco, Férum e Busca Integrada) mais de 15.000 (quinze mil) titulos
virtuais de todas as areas do conhecimento, formada por importantes editoras de livros
académicos do Brasil.

As Bibliotecas Virtuais podem ser acessadas pelo portal do Lyceum, mediante
login e senha cadastrados.

° Estudante: https://aluno.unex.edu.br/

Conheca mais sobre as plataformas assinadas pela Instituicio:
MINHA BIBLIOTECA: é uma base de dados com conteudo bibliografico digital,

potencializando acessibilidade e comodidade na leitura digital. Através da plataforma

Minha Biblioteca, estudantes, docentes e corpo técnico-administrativo terdo acesso rapido
e facil a milhares de titulos académicos entre as principais publicacdes de diversas areas
de especializacdo: Direito, Ciéncias Sociais Aplicadas, Saude, entre outras, com um
consorcio formado pelas quatros principais editoras de livros académicos do Brasil —
Grupo, Grupo Gen-Atlas, Manole e Saraiva, oferecendo as instituicdes de ensino superior
um conteudo técnico e cientifico de qualidade através da internet.

PLATAFORMA FORUM: plataforma assinada que disponibiliza livros, codigos,

videos e periddicos na area do Direito, com atualizacdo diaria e acesso simultaneo,

ilimitado e permanente a comunidade académica. Sao periédicos que reunem ampla
doutrina e jurisprudéncia selecionada, além de conteudos diversos, tais como entrevistas,

tendéncias jurisprudenciais e informativos com atualizagdo diaria, especialmente
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selecionados para atender aos interesses e as necessidades dos docentes e discentes do
UNEX, com obras de conteudo das mais diversas areas do Direito. Também inclui o texto
integral da Constituicdo Federal com notas remissivas e de todos os Codigos Brasileiros.
EBSCO MEDLINE E DYNAMED: A EBSCO possui em sua indexagédo mais de 22
bases de dados, com acesso a milhares de artigos de periddicos cientificos, fotografias,
mapas, enciclopédias, materiais de referéncia e livros eletrénicos, por meio de bases
indexadas como: Business Source Elite, Regional Business News, Econlit, Newspaper
Source, com conteudo premium através de livros, periddicos e ferramentas académicas.
BUSCA INTEGRADA: Com o intuito de facilitar o acesso as plataformas

assinadas, como: Minha Biblioteca, Forum e Pearson, o UNEX disponibiliza em seus

portais de acesso ao estudante e docente o servigo de busca integrada, facilitando o
processo de recuperacao de materiais bibliograficos: livros, videos, audios, imagens. Além
dos servicos de atendimento chat, portal de periddicos, repositérios institucionais e demais

servigos da biblioteca. Acesso mediante login e senha cadastrados.

1.3 - Recursos Inovadores

Os recursos inovadores das plataformas virtuais (Minha Biblioteca, Ebsco, Férum
e Busca Integrada) oferecem ao estudante a possibilidade de fazer realces no texto,
possibilitando o compartilhamento com outros usuarios, basta que o estudante determine
quais serao os realces que serao publicos ou visualizados pelos colegas quando, por
exemplo, estiver realizando algum trabalho em equipe ou participando de um grupo de
estudo. Mas, caso ndo queira compartilhar, o estudante pode classificar a informacao
como particular e, assim, soO ele tera acesso. Outro detalhe: os realces ficardo gravados
para futuras pesquisas.

O estudante tera, ainda, a possibilidade de imprimir algumas paginas do livro que
esta estudando.

Além disso, as bibliotecas do UNEX contam com Chromebook e Tablets em seus

espacos disponiveis para uso interno e empréstimos.

2. LABORATORIOS

Representam espacos que viabilizam articulagdo da teoria com a pratica e
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possibilitam o desenvolvimento das competéncias necessarias a formacgao integrada dos
futuros profissionais dos cursos de graduacéo e pés-graduacdo. E no espacgo de pratica
que o estudante, de forma sistematizada, adquire os conhecimentos que irdo propiciar
articulagdo entre ensino académico ou tecnoldgico e sua atuagédo profissional. A
importancia dos laboratorios também se destaca para além das aulas praticas, estando
presente nas pesquisas, atividades de extensio e nos trabalhos de conclusao de curso.

Sendo assim, a estrutura de laboratérios disponivel na Instituicado possui coeréncia
com os perfis profissiograficos elaborados pelos diversos cursos que a Instituicdo oferta e
esta organizada de modo a garantir as premissas académicas estabelecidas neste Projeto
Pedagogico e a proporcionar aulas dinamicas, seguras e com aporte de recursos
tecnologicos inovadores que propiciam ao estudante o aprimoramento académico-
cientifico e o desenvolvimento auténomo no pensar e agir. E garantido também o acesso
livre a internet nas dependéncias de cada unidade de ensino.

A estrutura fisica contempla também o previsto nas diretrizes curriculares
nacionais e nos conselhos de classe, bem como o estabelecido na legislagdo em relagéo
as normas de acessibilidade e de biosseguranca, garantindo o acesso a todos, de maneira
plena e segura.

Além da utilizacdo dos laboratérios durante as aulas praticas dos componentes
curriculares onde o estudante se encontra devidamente matriculado, os espacgos estdo
disponiveis para estudo, desde que o0 mesmo esteja livre. Desta forma, basta o estudante
agendar diretamente na Central de Laboratérios e comparecer no horario agendado
(adequadamente paramentado e seguindo as normas de biosseguranga), procurar o(s)
técnico(s) de laboratorio responsavel(veis) pelo turno, e solicitar as pegas, equipamentos
e insumos necessarios para o seu estudo. O uso dos laboratérios para estudo é facultado
as atividades que nao envolvam manipulacdo de reagentes quimicos ou de agentes
bioldgicos, sendo de realizagdo exclusiva na presenga de técnico ou de um docente.

A operacao dos laboratérios € de responsabilidade da Central de Laboratérios
(CLAB) e é regida por regulamentos proprios que estabelecem as normas e componente
curricular no funcionamento dos laboratérios basicos, especificos, de ensino para a saude
e de habilidades.

Nos espacos de praticas os estudantes encontrardo a sua disposicdo as normas
de utilizagdo dos espagos, 0 manual de biosseguranga e os procedimentos operacionais

padrao (POPS), sendo estes ultimos necessarios ao manuseio correto e seguro dos
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equipamentos. Na CLAB estéo disponiveis também as FISPQs (Fichas de Seguranga dos
Produtos Quimicos), documentos que comunicam os perigos relacionados ao manuseio
dos produtos quimicos, bem como os procedimentos que devem ser adotados no caso de
eventuais acidentes.

Os estudantes observarao ainda, nos laboratérios, a comunicagao de seguranga
afixada nas paredes e portas, com indicacdo dos Equipamentos de Protecdo Individual
requeridos para o acesso ao espago, o mapa de risco do mesmo, as normas de seguranga
e orientagcdes para a realizagcao de praticas seguras.

Em situacbes de emergéncia, o estudante deve sempre buscar a CLAB, que esta
preparada para orienta-lo.

ATENCAOQ: Consulte seus professores e/ou os manuais dos componentes
curriculares praticas para mais informagbes sobre as normas de paramentagdo e

biossegurancga nos diferentes laboratérios da nossa IES.
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DISPOSICOES FINAIS

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1 - Uso do nome UNEX
Se em algum momento o estudante necessitar utilizar o nome, logotipo, telefone,
fax e enderecos do UNEX, deve procurar orientagdo da Coordenagéo do Curso, pois nao

€ possivel tal utilizacdo sem permissao expressa.

1.2 - Cartas de apresentagao

O UNEX orienta seus estudantes para que levem uma carta de apresentagao
sempre que fizerem trabalho de campo em organizagdes. Essa carta deve ser solicitada
na Central de Atendimento ao Estudante. A equipe ou estudante devera recebé-la na

Coordenacao do seu Curso ou através do professor.

1.3 - Revistas Eletronicas

As Revistas Eletrbnicas sdo publicagdes do UNEX, nas diversas areas do
conhecimento, que tém como meta principal promover o desenvolvimento da pesquisa e
da producdo do conhecimento, visando contribuir para evolugdo da sociedade. Estes
espacos estdao comprometidos com a pesquisa de bom nivel e com os profissionais que
anseiam tornar publica a sua producéo.

As revistas eletrbnicas estdo disponiveis para livre acesso pelo site:

https://periodicos.uniftc.edu.br/.

2 ORGAOS ESTUDANTIS
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2.1 - Diretério Central dos Estudantes — DCE

O Diretorio Central dos Estudantes - DCE é entidade legitima e autbnoma de
representacdo dos interesses do conjunto de estudantes do UNEX, interagindo com os
Diretorios Académicos - DA's através da observagao de suas demandas e em defesa dos
direitos dos estudantes do UNEX. O DCE é composto por representantes dos Diretérios
Académicos, e por uma Diretoria (eleita pela Assembléia Geral dos DA's), que € o 6rgéao
executivo e coordenador. E através do DCE que sdo encaminhadas as solicitagdes de

carteira de estudante.

2.2 - Diretérios Académicos — DA’s
Os Diretérios Académicos — DA’s representam os interesses dos estudantes em

seus respectivos cursos, mantendo um representante na Diretoria do DCE.

2.3 - Empresa Junior

A Empresa Junior € dirigida e operacionalizada por estudantes, e presta servigos
diversos, de cunho profissional, a comunidade. Visa desenvolver no estudante o espirito
empreendedor e coloca-lo em contato com o mercado de trabalho, ainda durante a
graduacgao.

Os servigos prestados pela Empresa Junior sdo de consultoria, remunerados
pelos clientes que os contratam. Os professores da Instituicdo participam indiretamente

da Empresa Junior, dando-lhe suporte técnico.

2.4 - Representantes de Turma
Em todas as turmas de todos os cursos da Instituicdo devem ser eleitos 02 (dois)
representantes. Os Representantes de Turma sao eleitos a cada semestre por seus
colegas e tém a responsabilidade de atuar junto as Coordenagdes dos Cursos levando
propostas dos colegas e desenvolvendo projetos especiais.
Os representantes e vice-representantes de turma devem participar das reunioes

com a Coordenacao de Curso e das Reunioes Gerais com a Diretoria da IES.
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3. REGIME DISCIPLINAR

O regime disciplinar adotado visa assegurar e manter a ordem e o respeito, como
forma de garantir a convivéncia harmoniosa na Instituicdo. Os procedimentos sao:
adverténcia verbal, repreensao por escrito, suspensao e dispensa ou desligamento do
UNEX.

| Adverténcia verbal:
a) Por descortesia ou falta de urbanidade a qualquer membro da comunidade

Académica;
b) Por perturbagdo da ordem em recinto da IES;

c) Por prejuizo material ao patriménio da IES, que nado acarrete danos a terceiros, n&o
viole norma de seguranca e nao acarrete suspensdo ou interrupcido das atividades
académicas e administrativas, independentemente da obrigatoriedade de ressarcimento

dos danos.

Il Repreensao por escrito:

d) Por reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;
e) Por ofensa ou agressao verbal a qualquer membro da comunidade académica;

f) Por referéncias desairosas ou desabonadoras a IES, ou qualquer dos seus 6rgaos.

[l Suspensao:

g) Por reincidéncia em qualquer das faltas constantes dos incisos anteriores;
h) Pelo uso de meios fraudulentos nos atos académicos;

i) Por causar a terceiros agressao fisica, danos fisicos, morais ou humilhagdo e

constrangimentos pessoais;

j) Por alteracao, inutilizagdo ou destruicdo de avisos ou documentos afixados pela

Administracéo da IES;
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k) Por prejuizo material ao patriménio da IES, que acarrete danos a terceiros ou viole
norma de segurancga ou acarrete suspensao ou interrupcéo das atividades académicas e

administrativas, independentemente da obrigatoriedade de ressarcimento dos danos;

g) Por uso ou comercializagdo de bebida alcodlica nas instalagdes da IES.

IV— Dispensa ou Desligamento:

I) Na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;
m)Por ofensa grave ou agressao a qualquer membro da comunidade académica;
n) Pela pratica de atos ilicitos previstos no ordenamento juridico patrio;

o) Por participagdo em atos que possam caracterizar calunia, injuria ou difamacgéo a IES

ou a membro de sua comunidade académica, ou a Mantenedora;

p) Por uso, porte ou comercializagdo de drogas ou substancias ilicitas que possam alterar

ou causar desvio de comportamento nas instalagdes da IES.

Atencao: As penas de suspensao e de desligamento discentes serao
aplicadas de acordo com o Processo Administrativo Disciplinar - PAD em que se

assegure o contraditério e o direito de ampla defesa.

4. DICAS PARA UMA BOA CONVIVENCIA NO UNEX
° Portar sempre o cartdo de identificagcédo para ter acesso as dependéncias da
IES;

e Manter o aparelho de telefone celular desligado durante as aulas ou atividades

nos laboratoérios;

e FEvitar fazer aglomerag¢des que gerem barulhos nas portas das salas de aula e

nos corredores;

e Moderar o volume do som do veiculo durante a permanéncia no

estacionamento;

65



MANUAL DO ESTUDANTE 2026.1 u ne (

e Respeitar as autoridades, corpo docente e funcionarios, responsaveis pelo

bom funcionamento das atividades no UNEX;
e Zelar pela higiene e organizagcdo dos espagos académicos e de convivéncia;

e Estabelecer relagdes cordiais com os colegas, considerando os limites

necessarios para a instalagdo de um clima organizacional saudavel;

e Ser solidario e cooperar para o pleno funcionamento da dinamica das

atividades desenvolvidas no UNEX;
e Respeitar os sinalizadores de nao fumar nas dependéncias da IES;

e Cumprir os prazos estabelecidos e divulgados pela IES, para entrega de
trabalhos académicos, documentos e solicitacdes, evitando transtornos ou até

perda de direitos.

5. VIOLAGAO DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

A violagdo de propriedade intelectual ocorre quando alguém usa, reproduz,
distribui ou comercializa obras protegidas por direitos autorais, marcas registradas,
patentes ou outros direitos de propriedade intelectual sem a devida autorizagao do titular
desses direitos. Isso pode incluir obras como musicas, filmes, livros, softwares, logotipos,
designs industriais e invengdes.

A propriedade intelectual é protegida por leis especificas, como as leis de direitos
autorais e marcas registradas. A violagao dessas leis pode levar a consequéncias legais,
incluindo agdes civis e criminais, como processos judiciais, indenizagcdes e até mesmo
penas de prisdo em casos mais graves.

Existem varias formas de violacdo de propriedade intelectual, incluindo a cépia
nao autorizada de obras protegidas, a fabricacdo e venda de produtos falsificados, o
plagio, a pirataria de software e a violagcdo de segredos comerciais. As empresas e
individuos que investem tempo e recursos no desenvolvimento de suas criagdes
intelectuais tém o direito legal de proteger essas obras e tomar medidas contra qualquer
violagao.

Para evitar violagbes de propriedade intelectual, € importante respeitar os direitos
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autorais e as marcas registradas, obter permisséo para usar obras protegidas e nao utilizar
produtos falsificados ou ilegais. Também é essencial que os titulares de direitos registrem
suas obras e marcas, além de monitorar e aplicar seus direitos quando ocorrer uma

violagéo.

6. REGIMENTO INTERNO DO UNEX

O Regimento Interno (RI) € um conjunto de normas e regras que estabelecem o
funcionamento e a organizagao da instituicdo. Ele tem o objetivo de estabelecer diretrizes
e procedimentos especificos que devem ser seguidos pelos membros ou colaboradores
desta Instituicdo. Aborda diversos aspectos, como a estrutura hierarquica, as atribuicoes
e responsabilidades dos membros, as regras de conduta, o processo decisério, a forma
de realizagao de reunides, a distribuicio de tarefas, entre outros assuntos pertinentes ao
funcionamento da instituicao.

Essas normas tém a finalidade de garantir a ordem, a eficiéncia e a harmonia nas
atividades desenvolvidas pela instituigao, facilitando o cumprimento de suas finalidades e
objetivos. O RI é elaborado pela propria Instituicdo e, em geral, passa por aprovagao dos
membros ou autoridades competentes, sendo uma ferramenta importante para a gestao e

a governanga interna.

6.1 - Politica de Apoio aos Discentes referente a participagcao em eventos

A IES, tendo como objetivo principal prestar servigos educacionais de exceléncia
a comunidade, oferecera aos seus discentes, futuros profissionais, condi¢des viaveis para
0 seu crescimento pessoal e profissional.

Como uma de suas acbes de Apoio aos Discentes, a IES busca sempre
intensificar sua politica de oferta e suporte aos estudantes na participacdo em
Congressos, Seminarios, Simposios, Encontros e similares, considerados importantes
para a integragdo do ensino, pesquisa e extensdo. Esta politica possibilita o crescimento
profissional, permitindo trocas de experiéncias, promovendo a melhoria do desempenho
académico e contribuindo para a formacgao profissional e cidada dos estudantes.

A Instituicdo estimula a participacdo dos Estudantes em eventos, projetos e

atividades extraclasse, com o objetivo de promover a aprendizagem além da sala de aula.
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Essa participacdo ocorre a partir do interesse e da demanda dos Estudantes ou de
iniciativa da Instituicdo. Assim, a Instituicdo divulgara, sempre que oportuno, a
programagao dos principais eventos que acontecem na regiao.
O apoio na participacdo de eventos aos discentes ocorrera nas seguintes
modalidades:
egratuidade de inscri¢des (de 100% e/ou 50%) nos eventos promovidos ou apoiados

pela propria Instituicao;
e auxilio na impressao de materiais ou confeccao de pdster;

ejustificativa de auséncia em atividades académicas, caso a auséncia ocorra em

virtude de participacdo em evento cientifico;

edispensa no pagamento de segunda chamada, caso a auséncia na primeira

chamada ocorra em virtude de participacdo em evento cientifico.

Nessa perspectiva, a IES incentiva ativamente os seus estudantes a

apresentarem artigos e trabalhos em eventos nacionais e internacionais.

Centro Universitario de Exceléncia — UNEX

20 de janeiro de 2026
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